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1. Introduktion 

Denne instruks skal anvendes i forbindelse med fysiske kontrol af Skoleordningen for frugt & grønt 
for skoleåret 2023-2024. 

 

1.1 Anvendelse 
 

Første del af instruksen indeholder generel information om Skoleordningen for frugt & grønt for 
skoleåret 2023-2024. Den anden del beskriver de enkelte kontrolpunkter i kontrolrapporterne. 
Bilagene viser en oversigt over forslag til læringsaktiviteter, godkendte tilskudssatser for frugt og 
grønt samt en omregningstabel fra styk til kilo frugt eller grønt. 

Alle kontrolrapporter findes på Kontrolportalen. 
 

1.2 Ændringer siden sidst 

Instruksen er ændret, så den kun omfatter Skoleordning for frugt & grønt, da instruks til kontrol af 
Skolemælk udarbejdes særskilt. 
 
I instruksen er der ændret ved proceduren for kontrolbesøg hos skoler under Skoleordning for frugt & grønt, hvor 
det er leverandøren, der har fået tilsagn om tilskud og ikke skolen selv, der har søgt om tilsagn.  Landbrugsstyrelsen 
skal som følge af Kommissionens gennemførselsforordning (EU) Nr. 2017/39 gennemføre kontrolbesøg hos et antal 
af skoler, som en kommune, leverandør eller organisation har angivet, at denne leverer til. Udgangspunktet er, at 
kontrollen gennemfører kontrolbesøget hos skolerne, hvor det er leverandøren, der har fået tilsagn om tilskud og 
ikke skolen selv. Landbrugsstyrelsen har dog med den nuværende lovgivning for i år ikke specifik hjemmel til at 
gennemføre kontrolbesøg hos de deltagende skoler uden eget tilsagn, hvis de nægter kontrollen adgang. Grundet 
forordningsbestemmelserne ønsker Landbrugsstyrelsen dog fortsat er gennemføre kontrolbesøg hos disse skoler. 
Kontrolbesøget bliver derfor et frivilligt kontrolbesøg, grundet den manglende hjemmel. Hvis en skole uden eget 
tilsagn ikke ønsker kontrol på skolen, når kontrolløren kommer på besøg, kan Landbrugsstyrelsen ikke gennemføre 
kontrolbesøget.  Kontrolløren skal ved udfyldelse af Delrapport B, som anvendes ved kontrol på skoler med en 
leverandør, der har modtaget tilsagn, angive under B.8, hvis skolen ikke har ønsket kontrolbesøg. 
 

1.3 Gældende regler og bekendtgørelser 
 

• Bekendtgørelse nr. 451 af 28. april 2023 om tilskud til frugt og grønt til uddeling på skoler i 
skoleåret 2023-2024. 

 

• Bekendtgørelse af lov nr. 1590 af 28. december 2022 om administration af Den Fælles 
Landbrugspolitik mv.
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• Kommissionens gennemførelsesforordning (EU) 2017/39 om gennemførelsesbestemmelser til Eu- 
ropa-Parlamentets og Rådets forordning (EU) nr. 1308/2013 for så vidt angår EU-støtte til uddeling af 
frugt, grøntsager, bananer og mælk i undervisningsinstitutioner. 

 

• Kommissionens gennemførselsforordning (EU) nr. 2020/1239 af 17. juni 2020 som bl.a. præciserer 
artikel 10 i Kommissionens gennemførelsesforordning (EU) 2017/39 omkring hvilke dokumenter der 
skal efterprøves som led i kontrollen på stedet. 

• Kommissionens delegerede forordning (EU) 2017/40 af 3. november 2016 om supplerende regler til 
Europa-Parlamentets og Rådets forordning (EU) nr. 1308/2013 for så vidt angår EU-støtte til uddeling 
af frugt og grøntsager, bananer og mælk i undervisningsinstitutioner og om ændring af forordning 
(EU) nr. 907/2014. 

• Rådets forordning (EU) nr. 1308/2013 af 17. december 2013 om en fælles markedsordning for land- 
brugsprodukter og om ophævelse af Rådets forordning (EØF) nr. 1234/2007. 

 

• Rådets forordning (EU) nr. 1370/2013 af 16. december 2013 om foranstaltninger til fastsættelse af 
støtte og restitutioner i forbindelse med den fælles markedsordning for landbrugsprodukter. 

 
 

1.4 Formål med kontrollen 
 

Formålet med skoleordningen er at give tilskud til uddeling af frisk, uforarbejdet frugt og grønt til 
børn og skoleelever for at fremme sunde kostvaner og styrke børns og unges adgang til og forbrug af 
disse produkter. Uddeling af produkterne skal være ledsaget af en læringsaktivitet for at fremme 
børns og unges viden om ernæring, sundhed samt frugt og grønt, herunder også landbrug, økologi og 
bæredygtig produktion. 

Formålet med den fysiske kontrol er at kontrollere om tilsagnshaverne (leverandører, kommuner, 
skoler, dagtilbud og institutioner) opfylder gældende regler for udbetaling. 

 

2. Specielt til sagsbehandler 

Sagsbehandler skal udfylde de grå felter i hovedrapporten og den tilhørende delrapport (A, B, C,) 
med de generelle informationer om ansøger og tilsagnet. 

Alle dokumenter, som udgør kontrolgrundlaget, skal lægges på sagen i WorkZone, før sagen 
oversendes til kontrol. Angiv navnet på skolen eller leverandøren, som skal kontrolleres, i titlen i 
WorkZone, så sagerne er nemmere at finde. 

 
Hvis en sag har været i høring, før den oversendes til kontrol, informeres kontrolløren om høringen i 
felt e.18.1 i Hovedrapporten. 
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Når sagen er oprettet i VAKS og klar til kontrol i WorkZone, overfører Projekttilskud sagen til Regional 
Kontrol ved at angive den relevante enhed i den Regionale Kontrol som ansvarlig enhed inde i 
WorkZone. 
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3. Forberedelse og afslutning af fysisk kontrol 

3.1 Tidsregistrering 

 
Fysisk kontrol (forberedelse, kørsel, gennemførsel af kontrol, udfyldelse af kontrolrapporter og 
journalisering af kontrolsagen) af Skoleordning for frugt & grønt tidsregistreres i mTid med koderne: 
 

• Produktnummer: 34409 – Skolefrugt og -grønt 

• Aktivitet: 1 - produktion 

• Underaktivitet: 225 – Bilagskontrol (5%) med standardomkostninger 

Opgaver som ikke har med selve udførelsen af kontrollen at gøre (f.eks. gennemlæsning af kontrolin- 
struks ifm. kursus, inddragelse ifm. gennemgang af vejledning eller kursusdeltagelse) registreres efter 
de øvrige tidsregistreringskoder som findes i Tidsregistreringsvejledningen under Kontrolportalen på 
Intranettet. 

Ved spørgsmål kontaktes Team Kontrol og Support på telefon 33 95 80 54 og mail 
projektstoette@lbst.dk 

 

3.2 Kontrolgrundlag 
 

Som forberedelse til kontrolbesøget skal kontrolgrundlaget gennemgås. Kontrolgrundlaget ligger på 
WorkZone og omfatter som minimum nedenstående dokumenter, som er lagt på WorkZone sagen af 
sagsbehandleren og navngivet med sigende titler. 

3.2.1 Leverandør/kommune er tilsagnshaver 

 

• Henvisninger til stikprøvesagerne under fanen ’Sagshenvisninger’ i WorkZone 

• Kontrolrapport 

• Udbetalingsanmodning som udgøres af: 

• Ansøgningsskema 
• Bilagsoversigt 

• Kopi af leveringslister/kørselsliste/leveranceliste (vedlæg kun leveringslister for de skoler som er 
udtaget til stikprøvekontrol) 

• Kvittering for levering (heri oplyses om frugt og grønt udleveres gratis, hvilke(n) læringsaktivi- 
tet(er) der er gennemført på den enkelte skole, samt hvordan skolen skilter) (vedlæg kun kvitte- 
ringer for de skoler som er udtaget til stikprøvekontrol) 

• Erklæringsskema (vedlæg kun skema for de skoler som er udtaget til stikprøvekontrol) 
• Andre relevante dokumenter (f.eks. fakturaer) 

 
Hvis tilsagnshaver har søgt om udbetaling til læringsaktiviteter: 

• Ansøgning om udbetaling til læringsaktiviteter 
• Bilagsoversigt til udbetaling til læringsaktiviteter 

mailto:projektstoette@lbst.dk
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• Kopi af faktura og betalingsdokumentation for læringsaktiviteter 
 

Hvis sagen har været i høring før oversendelse til kontrol: 

• Det er kun de seneste dokumenter/bilag som der er sagsbehandlet ud fra, og som skal bruges i 
kontrollen, som ligger på sagen 

• Hvis en sag har været i høring før den oversendes til kontrol skrives der information herom i feltet 
’Sagstekst’ i WorkZone samt i hovedrapporten med information omkring hvorfor den har været i 
høring, samt hvad udfaldet blev. 

3.2.2 Stikprøvekontrol af skole under leverandør/kommune 

 

• Henvisning til hovedsagen under fanen ’Sagshenvisninger’ i WorkZone 

• Kontrolrapport 

3.2.3 Skole er tilsagnshaver 

 

• Kontrolrapport 

• Udbetalingsanmodning som udgøres af: 

• Ansøgningsskema (heri oplyses om frugt og grønt udleveres gratis, hvilke(n) læringsaktivitet(er) 
der er gennemført på skolen, samt hvordan skolen skilter) 

• Bilagsoversigt 

• Kopi af leveringsliste/boner 

• Andre relevante dokumenter (f.eks. fakturaer) 
 

Hvis tilsagnshaver har søgt om udbetaling til læringsaktiviteter: 
• Ansøgning om udbetaling til læringsaktiviteter 
• Bilagsoversigt til udbetaling til læringsaktiviteter 

• Kopi af faktura og betalingsdokumentation for læringsaktiviteter 
 

Hvis sagen har været i høring før oversendelse til kontrol: 

• Det er kun de seneste dokumenter/bilag som der er sagsbehandlet ud fra, og som skal bruges i 
kontrollen, som ligger på sagen 

• Hvis en sag har været i høring, før den oversendes til kontrol, skrives der information herom i 
feltet ’Sagstekst’ i WorkZone samt i hovedrapporten med information omkring, hvorfor den har 
været i høring, samt hvad udfaldet blev. 

 
 

3.3 Frist for gennemførsel af kontrol 
 

Ifølge kontrolaftalen er det aftalt at den regionale kontrol har 6 uger til at gennemføre kontrollen in- 
klusive høringsperioden. Det bestræbes at kontrollen er overført til Projekttilskud senest 6 uger efter 
sagen er modtaget i WorkZone. 

 

3.4 Anmeldelse 
 

Den fysiske kontrol skal som udgangspunkt ikke anmeldes. 
 

På ikke-anmeldte kontroller skal leverandøren eller skolen have udleveret et retssikkerhedsbrev ved 
besøget på stedet. Brevet ”Retssikkerhedsbrev til uvarslet kontrol” findes på Kontrolportalen under 
Fælles dokumenter. Retssikkerhedsbrevet skal afkrydses i felterne ”er udtaget til stikprøvekontrol” på 
side 1 og ”Regler om landbrugsstøtte og markedsordninger” på side 2. 
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Hvis kontrolbesøget finder sted hos en skole under en skolefrugtleverandør eller kommune, skal skolen have 
udleveret brevet ”Informationsbrev ved uvarslet kontrolbesøg på ordningen skolefrugt og-grønt i skoleåret 
2023/2024”. Brevet kan findes på Kontrolportalen under ”skolefrugt og-mælk”.      

      

3.5 Spørgsmål og eftersendelse af materiale 
 

Reglerne for eftersendelse af materiale følger retningslinjerne angivet i den generelle kontrolin- 
struks. Det betyder, at der laves en aftale med tilsagnshaver eller skolen, som er udtaget til 
stikprøvekontrol om indsendelse af manglende materiale til kontrolløren, i løbet af 3 til 7 dage. Det er 
vigtigt at der gives en frist for eftersendelse af materiale. 

Brevet til brug ved eftersendelse af materiale kan findes i VAKS Online. Husk at tilrette de markerede 
felter i brevet. Eftersendelsesbrevet sendes til tilsagnshaver, samt (hvis relevant) den stik- 
prøvekontrol, som der mangler materiale fra. Læg det sendte eftersendelsesbrev på sagen i 
WorkZone. 

 
Bemærk at en sag ikke automatisk bliver en FJL-sag fordi, at det efterspurgte materiale ikke er efter- 
sendt inden for fristen. 

 
Hvis det manglende materiale ikke indsendes inden for fristen, sender kontrolløren sagen i høring på 
det foreliggende grundlag. Det er først efter endt høring, at kontrolløren kan vurdere om, kontrollen 
skal færdiggøres som en FJL-sag eller FSO-sag i VAKS Online. 

 
Hvis det eftersendte materiale eller høringssvaret er fyldestgørende nok til at der ikke længere er be- 
mærkninger til kontrollen, så skal sagen færdiggøres som en FSO-sag og OK-brev sendes. 

Hvis der efter kontrollens afslutning opstår spørgsmål fra tilsagnshaver henvises til Kontaktcenteret. 
 

3.6 Stikprøvekontrol 
 

Stikprøvekontrol af skolen skal som udgangspunkt køres, før man kontrollerer tilsagnshaver. 
Stikprøven vil være af enten 10% af leveringslisterne eller 10 leveringslister. 

Stikprøvekontrol af skole 
Efter endt stikprøvekontrol af deltageren skal kontrolløren så vidt muligt gøre sagen færdig inde i 
WorkZone og VAKS. Husk at udfylde ’Resultat af kontrol’ og ’Overtrædelseskategori’ inde i VAKS ud fra 
det resultat, som der er fundet under kontrollen. Feltet ’Oversendt til JORDKONT’ kan ikke udfyl- des i 
VAKS endnu, dette gøres først senere. 
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Kontrolløren noterer inde i sagsteksten i WorkZone, når der er fundet fejl under stikprøvekontrollen. 
Fejlene fra stikprøvekontrollen tages med til kontrollen af tilsagnshaver og sendes evt. i høring hos 
tilsagnshaver, men det gøres af kontrolløren som gennemfører kontrollen hos tilsagnshaveren. 

 
Efter gennemført stikprøvekontrol af deltageren skal kontrolløren oversende sagen til den kontrollør 
som gennemfører kontrollen af tilsagnshaver. Dette er uanset om det er en FJL eller en FSO-sag. 

Kontrol af tilsagnshaver  
Kontrolløren, som foretager kontrol af tilsagnshaver, gennemgår de gennemførte stikprøve- 
kontroller ift. hvilke fejl der er fundet, og gennemfører kontrol af tilsagnshaver. 

 
Det er muligt, at nogle af fejlene fra stikprøvekontrollen bliver løst under kontrollen af til- 
sagnshaver, hvorfor de så ikke skal i høring. 

Kontrolløren lægger en beskrivelse af de ’løste fejl’ ind på tilsagnshavers sag i WorkZone. Hvis 
udfaldet fra kontrollen hos tilsagnshaver giver anledning til ændring i udfaldet af en 
stikprøvekontrol (fx en FJL-sag ændres til en FSO-sag), så beskrives dette i dokumentet i WorkZone 
og ’Resultat af kontrol’ og ’Overtrædelseskategori’ rettes inde i VAKS på den/de relevante stikprøve- 
sag(er). 

 
Kontrolløren sender efter gennemført kontrol af tilsagnshaver samtlige høringspunkter, som der 
måtte være for både stikprøvekontroller og tilsagnshaver i høring hos tilsagnshaver. 

Ud over andre relevante bilag lægger kontrolløren høringsbrevet, evt. høringssvar samt kontrollø- 
rens kommentar til høringssvaret på tilsagnshavers sag i WorkZone. 

 
Hvis udfaldet fra høringen giver anledning til ændring i udfaldet af en stikprøvekontrol eller tilsagnshavers sag, 
beskrives dette i kommentaren i WorkZone. 

 
Udfyld feltet ’Høringssvar modtaget’ inde i de relevante sager i VAKS. Derudover udfyldes feltet 
’Oversendt til JORDKONT’ på samtlige stikprøvesager inde i VAKS. 

Efter endt kontrol af tilsagnshaver, udfyldning af VAKS og WorkZone og evt. tilretning af stikprøvekontrollerne 
inde i VAKS sendes samtlige sager videre til JORDKONT inde i WorkZone. 

 

 
3.7 Udfyld VAKS Online 

 
Efter endt kontrol registreres resultatet af kontrollen i VAKS Online. Se evt. VAKS Online guiden. 

 
VAKS koden for Skolefrugt og –grønt er 5195_XX, hvor XX er det år sagen er oprettet i. Skolemælk har 
koden 5191_XX. 
Kontrollens samlede resultat opgøres med FSO/FJL-koder. Har kontrollen ikke givet anledning til be- 
mærkninger efter endt kontrol, er det en FSO-sag (OK-sag). En sag kan også blive afsluttet som en 
FSO-sag, når der ikke er bemærkninger efter indsendelse af manglende materiale eller efter endt 
høring. 
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Har kontrollen fundet fejl, mangler eller afvigelser der stadig giver anledning til bemærkninger ved 
færdiggørelse af kontrollen, er det en FJL-sag (fejl-sag). Er sagen en FJL-sag, vælges en dækkende 
overtrædelseskategori. 

 
3.7.1 Angiv en Overtrædelseskategori i VAKS, når det er en FJL-sag 
Typen af overtrædelse vælges på forsiden af VAKS ved at gøre følgende: 

1) Tryk på ’Vedligehold Skemaer’ 
2) Tryk på feltet ’Overtrædelseskategori’ i tabellen (se den gule markering i billedet nedenunder) 
3) Tryk på [Ctrl] + [L] 
4) De forskellige overtrædelseskategorier kommer frem. 
5) Vælg en overtrædelseskategori fra listen og tryk på ’Ok’. 

 
Der kan kun vælges én overtrædelseskategori, uanset om der er konstateret flere mangler eller fejl. 

 
Kontakt Team Areal og Projekt, hvis der under en kontrol forekommer fejl, som ikke er på listen over 
overtrædelseskategorier. 

 

 

3.8 Mistanke om svig 
Det er helt almindeligt, at den fysiske kontrol afdækker uregelmæssigheder. En uregelmæssighed er 
enhver manglende opfyldelse af de forpligtigelser og vilkår, som fremgår af tilsagnet. En uregelmæs- 
sighed er IKKE svig. Der kan være mistanke om svig, hvis tilsagnshaver f.eks. med vilje (for- sætligt) 
har givet urigtige oplysninger, eller forfalsket dokumentation. 
Det er langt sjældnere, at en fysisk kontrol afdækker én eller flere elementer, som rejser mistanke 
om svig. Opstår der mistanke om svig, skal kontrolløren gennemføre kontrollen som planlagt, og så i 
øvrigt notere de forhold ned, eller på anden måde dokumentere dem – eksempelvis med et foto – 
som giver anledning til mistanken. Det er meget vigtigt, at kontrolløren ikke oplyser tilsagnshaver/an- 
søger om, at der er en mistanke om svig. 
Efter kontrol skal kontrolløren ”rejse et rødt flag” ved at meddele sin mistanke om svig til den aktu- 
elle sagsbehandler. Beskeden sendes i en e-mail til den aktuelle sagsbehandler foruden projektstøt- 
tes enhedspostkasse (projekstoette@lbst.dk). Kontrolløren journaliserer mailen på sagen i WorkZone 
som et Internt dokument. Beskrivelsen af mistanken – inkl. dokumentation – skal indeholde en hen- 
visning til sagens journalnummer i WorkZone. Kontrolrapporten skal selvfølgelig afrapporteres som 
en FJL-sag. 
Læs evt. mere om mistanke om svig mm. på Kontrolportalen. Kontakt vagttelefonen ved tvivlsspørgsmål. 

mailto:projekstoette@lbst.dk
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3.9 Høring ved FJL-sag 
Er kontrollen en FJL-sag, skal kontrolløren sende et høringsbrev sammen med kontrolrappor- 
ten(erne) som høringen vedrører samt relevante bilag (f.eks. dokumentation af fejl/mangler som 
kontrolløren har dokumenteret på kontrollen) til tilsagnshaveren med en svarfrist på 14 dage. Hvis 
der er konstateret mangler under en stikprøvekontrol hos en skole, skal disse mangler sendes i høring 
hos skolen, idet forpligtigelsen påhviler skolen, når det vedrører skiltning, læringsaktiviteter og 
normale skolemåltider. 

Det er en FJL-sag hvis der findes fejl/mangler udover de fejl/mangler som sagsbehandlingen evt. har 
fundet i den administrative kontrol. Derved skal tilsagnshaver ikke høres, hvis kontrolløren finder de 
samme fejl, som sagsbehandleren allerede har fundet. 

 
Hvis der er konstateret mangler hos tilsagnshaver og/eller på stikprøvekontrollerne, så høres 
tilsagnshaveren angående alle mangler i samme høringsbrev. 

 
Kontrolløren bruger høringsbrevet som findes i VAKS Online. 

 
Husk at tilrette de markerede felter i høringsbrevet. Høringsbrevet lægges på sagen i WorkZone. 

Bemærk at høringen er inkluderet i det 6 uger, som den Regionale Kontrol har til at gennemføre kon- 
trollen. Kontrolsager overføres ikke til Projekttilskud før der er modtaget høringssvar eller høringsfri- 
sten er udløbet. Dette er uanset om kontrolfristen er overskredet eller ej. 

 
3.9.1 Høringssvar  
 
Høringssvar modtaget 
Når høringssvaret er modtaget skriver kontrolløren en kommentar til høringssvaret i VAKS. Kontrollø- 
ren lægger derudover høringssvaret samt en kommentar til høringssvaret som to dokumenter på sa- 
gen i WorkZone. Giv dokumenterne på WorkZone sigende titler, så sagsbehandleren nemt kan finde 
dokumenterne. 

Hvis høringssvaret giver anledning til at kontrollen kan færdiggøres som en FSO-sag eller det giver 
anledning til at man burde rette noget i kontrolrapporten, så beskriv tydeligt i kommentaren til hø- 
ringssvaret hvilke kontrolspørgsmål der rettes og hvad teksten er rettet til. Bemærk at selve kontrol- 
rapporten ikke bliver rettet. 

 
Høringssvar ikke modtaget (og fristen er udløbet) 
Hvis der ikke er modtaget et høringssvar skrives dette i kommentarfeltet til høringssvaret i VAKS og 
datoen for høringsfristen angives i feltet ’Høringssvar modtaget’. 
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3.10 OK-brev ved FSO-sag 

 
Er kontrollen en FSO-sag, skal kontrolløren sende et OK-brev til tilsagnshaver. Det vil sige at 
kontrolløren først skal sende et OK-brev når evt. stikprøvekontroller og kontrol af tilsagnshaver er 
gennemført og samtlige sager kan afsluttes som FSO-sager. 

Kontrolløren bruger OK-brevet som findes i VAKS Online. Husk at tilrette de markerede felter i OK- 
brevet. Læg det sendte OK-brev på sagen i WorkZone. 

 

3.11 Læg relevante dokumenter og dokumentation på WorkZone 
 

Alle dokumenter som indgår i kontrollen, det vil sige kontrolrapporten samt dertilhørende dokumen- 
tation (f.eks. eftersendt materiale, leveringslister, dokumentation for elevtal og udleveringsdage, fak- 
tura, betalingsdokumentation og fotodokumentation) samt evt. mailkorrespondancer, OK-brev, hø- 
ringsbrev og bemærkning til høring skal arkiveres på WorkZone med en sigende titel foruden forkor- 
telsen KD for kontroldokument og et nummer. 

 

3.12 Afslutning af FJL-sag og FSO-sag 
 

FJL-sag: 
Hvis kontrollen efter høringsproceduren stadig er en FJL-sag, så afslutter kontrolløren sagen i VAKS 
med angivelse af ’FJL’. Husk at vælge funktionen [Luk (færdig)] i VAKS. Ender sagen med at være en 
FSO-sag efter høringen, skal dette dog ikke ændres - Sagen skal stadig stå som FJL i dette tilfælde. 

I WorkZone ændrer du feltet ’Ansvarlig enhed’ til JORDKONT og lader feltet ’Sagsbehandler’ stå tomt. 
Du skal ikke afslutte sagen i WorkZone. 

 
Ved fejlsager sender sagsbehandleren feedback om sagens afgørelse direkte til den involverede kon- 
trollør på mail – med projektstoette@lbst.dk sat på som ”Cc”. 

mailto:projektstoette@lbst.dk
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FSO-sag: 
Hvis kontrollen er en FSO-sag, så afslutter kontrolløren sagen i VAKS med angivelse af ’FSO’. Husk at 
vælge funktionen [Luk (færdig)] i VAKS. 
I WorkZone ændrer du feltet ’Ansvarlig enhed’ til JORDKONT og lader feltet ’Sagsbehandler’ stå tomt. 
Du skal ikke afslutte sagen i WorkZone. 
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4. Kontrol af Skolefrugt og –grønt 

Ansøger skal opfylde følgende kriterie: At uddelingsperioden dækker undervisningsdage i skoleåret 
2023-2024 (perioden 1. august 2023 til 31. juli 2024). 

 

4.1 Frugt- og grøntmængde 
 

Kontrollér, at der faktisk er leveret den mængde tilskudsberettiget økologisk/konventionel frugt og 
grønt, som der anmodes om støtte for i udbetalingsanmodningen. Frugtlisten i bilag 4 kan bruges til 
at omregne fra styk til kilo. Der kan ikke gives tilskud til mere end 100 gram pr. elev pr. undervis- 
ningsdag. Beregningen er et gennemsnit over perioden. 

 
Tilsagnshaver er forpligtet til at uddele minimum 100 gram frugt eller grønt pr. barn pr. dag. Hvis der 
er uddelt mindre end 100 g/barn/dag reduceres tilskuddet, så det stemmer overnes med den udleve- 
rede mængde. Dette tal findes ved at holde den samlede vægt af frugt og grønt op mod antal delta- 
gende elever og antal undervisningsdage. De 100 gram er et gennemsnit over den periode som kon- 
trolleres. 

 

4.2 Erklæringsskema og Kvittering for levering 
 

Erklæringsskema 
Sammen med ansøgningen om tilsagn om tilskud sender leverandøren/kommunen et Erklæringsskema 
for hver skole som deltager under den pågældende leverandør/kommune. Dokumentet 
’Erklæringsskema’ ligger på Landbrugsstyrelsens hjemmeside. 

Kvittering for levering 
Sammen med ansøgningen om udbetaling, medsender leverandøren/kommunen en Kvittering for 
levering (Kvitteringsskema) for hver skole som deltager under den pågældende leveran- 
dør/kommune. Dokumentet ’Kvittering for levering’ ligger på Landbrugsstyrelsens hjemmeside. 

 
Skolerne og leverandøren/kommunen skal kunne fremvise dokumentation som kan være bl.a. en 
mailkorrespondance eller en fysisk følgeseddel med signatur. Dokumentationen skal vise, at det er 
skolerne, som har udfyldt og underskrevet Erklærings- og Kvitteringsskemaerne. Hvis det viser sig, at 
skolerne ikke har udfyldt/underskrevet skemaerne eller, at der ikke kan forelægges dokumentation 
herfor, skal sagen sendes i høring. 
Det er ikke pålagt skoler, som selv er tilsagnshavere, at indsende Kvittering for levering eller Erklæ- 
ringsskemaet. 

 

4.3 Leveringslister 
I forbindelse med indførelsen af standardomkostninger, skal alle leveringer af frugt og grønt være 
ledsaget af en leveringsliste. Tilsagnshaver skal altså kunne dokumentere alle leveringer. 

Ved kontrollen af leveringslisterne udvælges en stikprøve på mindst 10 % af leveringslisterne eller 
mindst 10 af leveringslisterne for de skoler som er udtaget til stikprøvekontrol. Info må gerne fremgå 
af flere lister. Det behøver ikke at være en liste for hver enkelt leverance – der må gerne fremgå flere 
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leveringer på samme leveringsliste. Findes der fejl, udvides stikprøven til at omfatte 30 % af antal 
lister, og ved yderligere fejl udføres 100 % kontrol på de skoler som er udtaget til stikprøvekontrol. 
Tilsagnshaver skal her kunne dokumentere, at der på rette dato er leveret den type og mængde, som 
oplyst på leveringsskemaerne. Såfremt leveringslisten ikke indeholder de påkrævede oplysninger, el- 
ler hvis der ikke er overensstemmelse med den fremlagte dokumentation, sendes sagen i høring. 

 
På baggrund af den forelagte dokumentation, skal du kontrollere, at der kun er søgt støtte til de pro- 
dukter inden for de grupper, som er nævnt i bilag 2, og at der ikke søges om mere, end der reelt er 
uddelt. 
Tilsagnshaver skal i forbindelse med ansøgning om udbetaling opgøre frugt og grønt i kilo. Oplysnin- 
gerne bliver kontrolleret administrativt. Er der uoverensstemmelser som skal belyses i den fysiske 
kontrol, vil sagsbehandleren anføre dette under ”Bemærkninger fra sagsbehandler” i kontrolrappor- 
ten. 

 
Hvis en skole selv køber frugt/grønt f.eks. hos en købmand, og der ikke er mulighed for at få en leve- 
ringsliste, kan boner for indkøbene indsendes i stedet for en leveringsliste. Den enkelte bon skal som 
udgangspunkt indeholde den samme information som en leveringsliste. 

Krav til leveringsliste 
For at vi kan godkende en leveringsliste, er der nogle krav, den skal opfylde. En leveringsliste skal in- 
deholde følgende: 

• Leveringsliste, der underskrives af skolen 

• Tilsagnshavers navn og adresse 

• Udsteders navn, adresse og CVR-nr. 

• Leveringsdato/ -periode. 
• Beskrivelse af leverancen, inkl. art og den samlede vægt for hver art eller antal stk, af de leverede 

varer, så det er muligt for os at se, til hvilken tilskudssats der skal udbetales. 

• Modtagers (skolens) navn, adresse og CVR-nr. 

• Herunder også om produktet er konventionelt eller økologisk 

• Underskrift fra modtager (skole). 
 

• Leveringsliste, der underskrives af grossist 

• Tilsagnshavers navn, adresse og CVR-nr. 

• Grossist navn, adresse og CVR-nr. 

• Leveringsdato/ -periode. 
• Beskrivelse af leverancen, inkl. art og den samlede vægt for hver art, eller antal stk. af de leve- 

rede varer, så det er muligt for os at se, hvilken standardsats der skal udbetales. 

• Herunder også om produktet er konventionelt eller økologisk 

• Navn på skoler. 

• Underskrift fra grossist. 
 

Følgende oplysninger skal fremgå af en bon: 

• Mængde (Enten antal eller kg) og type af det indkøbte frugt og grønt 

• Hvorvidt det er økologisk eller konventionelt 

• Købmandens/butikkens navn, adresse og CVR-nr. 

• Leveringsdato/periode (indkøbstidspunktet) 

• Bonen skal være underskrevet af skolen 

• Skolens navn skal anføres på bonen 
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Anmodning om leveringsliste med oplysning om den enkelte levering. Leveringslisten er enten angi- 
vet med leveringsdato eller periode. Hvis der anmodes om det, skal ansøger dog kunne fremvise op- 
lysninger om den enkelte levering, altså med angivelse af den specifikke dato, hvorpå hver enkelt le- 
vering blev udført, samt vægt af hver art frugt i kilogram og arten af de leverede produkter. 

 

4.4 Kontrol af antal deltagende elever og antallet af uddelingsdage 
 

Antal deltagende elever 
Kontrollér at dokumentationen for antallet af elever, som deltager i Skoleordningen for frugt og 
grønt i perioden, som der søges om udbetaling til stemmer overens med oplysningerne i 
udbetalingsan- modningen. Det kan være forskelligt hvordan antallet af deltagende elever er opgjort 
–det kan f.eks. være et gennemsnit over perioden eller f.eks. opgjort sådan at en elev tæller med i 
opgørelsen så snart han/hun har fået tildelt et produkt én dag i løbet af perioden. Det er OK, at det 
gennemsnitlige elevantal bliver et decimaltal. Beskriv eventuelle uoverensstemmelser mellem 
udbetalingsanmod- ning og dokumentation – om muligt med begrundelse. Hvis der er ansøgt om 
udbetaling til flere ele- ver end der kan dokumenteres eller sandsynliggøres tilmeldt ordningen, 
sendes sagen i høring. 

 
Antal uddelingsdage 
Uddelingsdagene kontrolleres på baggrund af skolens kalender, og udlevering i weekenderne kan kun 
godtages, såfremt at der har været tale om skemalagte dage med mødepligt. Det kan være svært at 
svare på om der kun er uddelt på undervisningsdage, da leverandøren ikke altid udleverer dagligt, og 
ikke kan kontrollere hvornår skolen uddeler produkterne til eleverne. Spørg derfor om leverandøren 
kan dokumentere, at der ikke er leveret mere frugt og grønt end svarende til det samlede antal un- 
dervisningsdage på den enkelte skole i perioden. Der må gerne leveres mere frugt og grønt end der 
er søgt støtte til. Der gives selvfølgelig bare ikke støtte til det. Hvis der er ansøgt om udbetaling til 
flere uddelingsdage end der kan dokumenteres eller sandsynliggøres, sendes sagen i høring. 

 
Der kan maksimalt gives tilskud til uddeling på 200 undervisningsdage per skoleår. Det er et kriterie 
at uddelingsperioden dækker undervisningsdage i det skoleår ansøgningen vedrører. 

 

4.5 Kontrol af levering, uddeling og at produkter ikke indgår i madlavningen 

4.5.1 Levering og uddeling 

 
Tilsagnshaver er forpligtet til at gennemføre uddeling af frugt og grønt. Det er en betingelse for udbe- 

taling af tilskud at alle ansøgte produkter er dokumenteret leveret eller dokumenteret uddelt. Spørg 

ind til leverings-/uddelingsproceduren af den tilskudsberettigede frugt/grønt. Muligvis har leveran- 

døren/kommunen eller skolen fotos af udlevering/modtagelse og/eller uddelingssituationen. Det kan 

f.eks. dokumenteres gennem fotos af et modtagelsesrum med frugt/grønt, som er støttet af 

skoleordningen eller foto af frugt/grønt, som er under uddeling til eleverne. Hvis fotos eller anden 

dokumentation ikke kan findes, er brug af sandsynliggørelse som dokumentation muligt. 

 
4.5.2 Støttede produkter kan ikke indgå i madlavning eller forarbejdes 

 
Der gives tilskud til frisk, uforarbejdet frugt og grønt, der ikke er blandet sammen med anden mad. 
Produkterne må derved ikke indgå i madlavningen. Produkterne kan klargøres (dvs. skrælles, skæres i 
stykker eller blandes), før eleverne får dem. 

Kontrollér at de støttede produkter er uforarbejdede og ikke indgår i madlavning ved at spørge ind til 
hvordan frugt/grønt klargøres/uddeles til eleverne. Da skolen ved kontroltidspunktet ikke altid kan 
bevise at produkterne ikke indgår i madlavning eller at produkterne ikke forarbejdes er brug af sand- 
synliggørelse som dokumentation muligt. 
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Der er forskel på, hvad der skal kontrolleres alt efter, om kontrolløren er ude hos en 
leverandør/kommune som har tilsagnet, på en stikprøvekontrol, eller om det er en skole som har 
tilsagnet: 
1) Leverandøren/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret skolerne om kravene ift. 

at støttede produkter ikke må indgå i madlavning. 
2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udføre kravene og dokumentation/sand- 

synliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 
3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udføre kravene og dokumentation/sand- 

synliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 

 

4.6 Uddeling af støttede produkter i sammenhæng med ’normale skolemåltider’ 
 

Det er OK at uddele støttet frugt og grønt i sammenhæng med ’normale skolemåltider’ og i sammen- 
hæng med at eleverne spiser den mad de selv har medbragt. Der er dog særlige regler, som skal 
overholdes, når støttet frugt og grønt uddeles i sammenhæng med ’normale skolemåltider’. 

Definition af et ’normalt skolemåltid’ 
Et ’normalt skolemåltid’ defineres som et måltid der uddeles af skolen og som helt eller delvist finan- 
sieres af staten eller kommunen (national finansiering). Et ’normalt skolemåltid’ kan uddeles mod 
delvis brugerbetaling eller gratis (100 pct. national finansiering). 

 
Hvem uddeler ’normale skolemåltider’? 

• Efterskoler, kostskoler og lignende finansieres delvist af nationale midler (statsstøtte/elevstøtte), 
hvormed der er tale om uddeling af ’normale skolemåltider’ på en efterskole og lignende. 

• De fleste folkeskoler uddeler ikke skolemåltider, men der er dog nogle, der gør. Nogle folkeskoler 
udleverer f.eks. gratis morgenmad til alle elever. Måltidet er finansieret af skolen (national finan- 
siering), dvs. dette falder ind under ’normale skolemåltider’. For folkeskolerne kan det derfor kon- 
kluderes, at der kan være ’normale skolemåltider’ på nogle skoler. 

• Der er delvis brugerbetaling på institutioner, hvor forældre og kommune begge finansierer ophol- 
det. Der er derfor også tale om, at måltider i institutioner falder ind under ’normale skolemåltider’. 

 
Krav når støttede produkter uddeles i sammenhæng med ’normale skolemåltider’ 
Der er forskellige regler alt efter om der uddeles støttede produkter i sammenhæng med delvis bru- 
gerbetalte eller gratis ’normale skolemåltider’. 

 
1) Delvis brugerbetalt ’normale skolemåltider’: 
Når støttede produkter uddeles i sammenhæng med ’normale skolemåltider’, hvor der er delvis bru- 
gerbetaling, som f.eks. institutioner, efterskoler og kostskoler skal følgende tre regler overholdes: 

 
a) Produkterne må ikke anvendes til tilberedning af de normale skolemåltider. 
b) Produkterne må ikke anvendes til at erstatte produkter, der er en del af de ’normale skole- 

måltider’, i form af finansielle bidrag fra offentlige og/eller private enheder. 
c) Produkterne skal til enhver tid være let genkendelige som værende led i Skoleordningen gen- 

nem passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger. 

2) Gratis ’normale skolemåltider’: 
Når støttede produkter uddeles i sammenhæng med gratis ’normale skolemåltider’, som f.eks. på en 
folkeskole skal følgende to regler overholdes: 

 
a) Produkterne må ikke anvendes til tilberedning af de normale skolemåltider. 
b) Produkterne skal til enhver tid være let genkendelige som værende led i Skoleordningen 

gennem passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger. 
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Hvornår er noget ’let genkendeligt’ som værende led i skoleordningen? 
Du skal som kontrollør vurdere, om de brugte kommunikations- og/eller oplysningsforanstaltninger 
gør det tydeligt for eleven, at et produkt er støttet gennem Skoleordningen. Nedenunder gives ek- 
sempler på ’passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger’ som viser at produkterne er 
et led i skoleordningen, det er dog ikke en udtømmende liste. 

• Der kan være informeret på skolens hjemmeside eller en plakat om at støttede produkter uddeles 
mellem kl. xx og yy. 

• Der kunne hænge en plakat/logo i det område hvor det ’normale skolemåltid’ serveres sammen 
med de støttede produkter. Det må gerne være det samme plakat, som kan bruges til at skilte om- 
kring ordningen. 

• De støttede og ikke-støttede produkter kan være fysisk adskilt i hvert sit køleskab, sat frem på for- 
skellige tidspunkter eller være skiltet (f.eks. kan en skål med skrællede gulerødder eller en frugt- 
kurv, der er frit tilgængelige for eleverne hele dagen, have et skilt hvorpå det fremgår, at det er 
produkter fra Skoleordningen). Det må gerne være det samme plakat, som kan bruges til at skilte 
omkring ordningen. 

Bemærk at der er forskel mellem skiltekravene og kravene omkring kommunikations- og 
oplysningsforanstaltninger i dette afsnit. Der behøver ikke at være skiltet med plakat fra 
Skoleordningen på grund af kommunikationskravene –men plakaten kan bruges for at vise at de 
støttede produkter er et led i skoleordningen. 

Ved kontrollen skal man finde frem til om der uddeles produkter ifm. ’normale skolemåltider’, samt 
om de ’normale skolemåltider’ uddeles gratis eller ej. Hvis der uddeles gratis ’normale skolemåltider’ 
skal det kontrolleres om kravene a) og c) overholdes på skolen. Hvis der uddeles delvist brugerbe- 
talte ’normale skolemåltider’ skal det kontrolleres om kravene a), b) og c) overholdes på skolen. 
Dette er indarbejdet i kontrolspørgsmålene. 

 
Der er forskel på hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrolløren er ude hos en 
leverandør/kommune som har tilsagnet, på en stikprøvekontrol, eller om det er en skole som har 
tilsag- net: 
1) Leverandøren/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret skolerne om kravene som 

gælder når støttede produkter uddeles i sammenhæng med ’normale skolemålti- der’. 
2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udføre kravene og dokumentation/sand- 

synliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 
3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udføre kravene og dokumentation/sandsyn- 

liggørelse herfor skal indhentes hos dem. 
 

4.7 80 % af tilskudssatsen skal anvendes til prisreduktion 
 

Tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at minimum 80 % af tilskuddet bruges til nedsættelse af den 
pris, som eleverne betaler for de pågældende produkter. 
I ordningen for skolefrugt og –grønt angives det i anmodningen om udbetaling fra skoler som er til- 
sagnshavere, om et produkt udleveres gratis eller ej. Det angives i ’Kvittering for levering’ om de en- 
kelte skoler under en tilsagnshaver udleverer produktet gratis eller ej. 

Hvis produktet uddeles gratis 
’Gratis’ betyder, at der ikke er brugerbetaling for produkterne. Fordi tilskudssatsen er 100 % af 
standardomkostningen for skolefrugt og -grønt, er det muligt at frugt og grønt uddeles gratis til ele- 
verne på f.eks. folkeskoler og efterskoler. 
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Hvis det er oplyst fra sagsbehandleren, at produktet uddeles gratis til eleverne eller du på kontrollen 
finder frem til at produktet uddeles gratis, så skal det ikke kontrolleres eller dokumenteres at pro- 
dukterne er uddelt gratis. Det skal ikke dokumenteres at prisen er nedsat med mindst 80 % af til- 
skuddet, når produktet udleveres gratis, fordi Landbrugsstyrelsen så vurderer at prisen er blevet ned- 
sat så meget, at kravet i bekendtgørelsen overholdes. Hvis man på kontroltidspunktet finder ud af at 
produktet udleveres gratis skal man skrive, at det er meddelt mundtligt at produktet udleveres gratis. 

 
Hvis produktet ikke uddeles gratis 
Hvis tilsagnshaver eller skolen under tilsagnshaver ikke stiller produkterne gratis til rådighed til ele- 
verne (der er brugerbetaling), skal tilsagnshaver dokumentere, hvordan tilskuddet bruges til at ned- 
sætte den pris, som eleverne skal betale. Bed tilsagnshaver om dokumentation for, at 80 % af til- 
skuddet er anvendt til nedsættelse af prisen, som eleverne betaler for frugt/grønt. 
Tilsagnshaver skal være i stand til at dokumentere kravet, dvs. pris med og uden tilskud. Tilsagnsha- 
ver kan benytte eksterne, uafhængige tal til at sammenligne med. Det kan f.eks. være en sammenlig- 
ning med listepriser fra et stort selskab eller priser fra lokale dagligvarebutikker, webshop eller pris i 
skolekiosk. Tilsagnshaver kan således lave sit regnestykke ud fra listeprisen minus 80 % af tilskuds- 
satsen, hvilket vil give den pris som eleven maksimalt må betale (se tabel 4.1 for eksempler på hvor- 
dan en sådan beregning kan foretages). Tilsagnshaver kan også vælge andre dokumentationsformer. 
Forslagene i dette afsnit er ikke udtømmende. 

 

• Leverandør/kommune har tilsagnet: 

o Hvis tilsagnshaver har salg af produkter med og uden tilskud så kan disse priser sam- 

menlignes. Det skal være den pris som eleven ville betale for produktet, som skal 

sammenlignes. 

o Hvis tilsagnshaver ikke sælger produktet ’direkte’ til eleven pga. et mellemled, så kan 

tilsagnshaver bede skolen om oplysninger omkring hvilken pris eleverne betaler for 

frugt/grønt og sammenligne den pris med en pris på frugt/grønt uden tilskud. 

• Stikprøvekontrol af skole under leverandør/kommune 

o Der er ikke et krav til at skolen under en leverandør/kommune skal kunne 

dokumentere prisreduktion. 

 

• Efterskole eller lignende har tilsagnet: 

o Hvis tilsagnshaver er en efterskole eller lignende, så kan den opstille et regnskab for, 

hvad et efterskoleophold vil koste med og uden tilskud. Denne dokumentation ville 

vise hvor meget der skulle betales for produktet hvis der ikke var støtte fra Skoleord- 

ningen 

 

• Skole, friskole eller lignende har tilsagnet: 

o Skolen er nødt til at godtgøre at den frugt med tilskud som eleverne ’køber’ gen- 

nem f.eks. forældrebetaling eller en skolebod er billigere end den pris man ville be- 

tale et andet sted. 

o Prisen, der sammenlignes med, kan være den pris, som skolen rent faktisk betaler til 
den leverandør/købmand som skolen køber frugt/grønt fra. 

o Hvis skolen sælger produkter med og uden tilskud (f.eks. gennem en skolebod), så 

kan disse priser sammenlignes. Det skal være den pris som eleven ellers ville betale 

for produktet, som skal sammenlignes med. 

o Hvis skolen ikke sælger produkter med og uden tilskud, så kan skolen sammenligne 

sin salgspris med en pris ”ude fra samfundet”, f.eks. pris i den lokale butik eller en 

pris på nettet, og lade dette sandsynliggøre, at prisen for f.eks. et æble med tilskud 
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er billigere end hvad æblet koster i den lokale Netto/Brugs osv. Skolen skal kunne 

dokumentere hvor de har prisen ”ude fra samfundet” fra. Dokumentationen kan 

f.eks. være et foto, et screendump fra en pc, en prisliste med navn på den anden 

part, der sælger produktet osv. 

o Prisen der sammenlignes med, må ikke være opstillet som et regnskab, hvor der skal 

tages stilling til, om delelementerne kan være tilskudsberettigede. Det kan f.eks. 

være et regnskab opstillet som den pris, som skolen rent faktisk betaler til den leve- 

randør/købmand som skolen får frugt/grønt fra plus yderligere udgifter, f.eks. til ad- 

ministration, bil, personale, lokaler o.l. 

o En anden mulighed er at der kan opstilles et regnskab for, hvad (fri)skolen vil koste 

med og uden tilskud. Denne dokumentation ville vise hvor meget der skulle betales 

for produktet hvis der ikke var støtte fra Skoleordningen. 

Nedenunder ses et eksempel på hvordan en tilsagnshaver kan dokumentere at minimum 80 % af 
tilskudssatsen er brugt til at reducere den pris som eleverne betaler for produkterne. Det er tilsagn- 
shaver som skal lave beregningen. 

 
Tabel 4.1 Eksempel på beregning. 

A B C D E F G 

Produkt Tilskudssats, 

kr. 

80 % af til- 

skudssatsen (det 

beløb, som pri- 

sen mindst skal 

være nedsat 

med), kr. 

Pris hos uvildig 

butik/webs- 

hop/anden leve- 

randør mv. som er 

uden tilskud, kr. 

Maks 

pris, kr. = 

D minus C 

Elevens 

pris for 

100 gram 

af pro- 

duktet, 

kr. 

Er 80 % af tilskuddet 

brugt til nedsættelse af 

den pris som eleverne 

betaler for produk- 

terne? 

F skal være ≤ E 

100 gram, 

øko 

gulerødder 

0,86 0,68 2 2 – 0,68 = 

1,32 

1,3 OK 

100 gram 

konv. 

banan 

1,07 0,86 2,5 2,5-0,86 = 

1,64 

2 Ikke OK 

100 gram 

øko 

fersken 

2,76 2,21 4 4-2,21 = 

1,79 

1,79 OK 

 

4.8 Kontrollér at der er iværksat læringsaktiviteter 
 

Tilsagnshaver er forpligtet til at orientere skolen om forpligtigelserne vedrørende læringsaktiviteter i 
overensstemmelse med tilsagnet, samt videresende LBST materialet til den deltagende skole. Når en 
tilsagnshaver søger om udbetaling af tilskud via rateudbetaling, kan det ske at kontrollen kommer ud 
til en tilsagnshaver før en læringsaktivitet er gennemført. Dette er OK, da der kun er krav om at læ- 
ringsaktiviteten gennemføres i løbet af skoleåret. Kontrollen kan i det tilfælde minde skolen om, at 
de skal huske at gennemføre læringsaktiviteter før skoleåret er omme. 

Skolen kan dels benytte materialet på Landbrugsstyrelsens hjemmeside og/eller selv iværksætte læ- 
ringsaktiviteter med eller uden tilskud fra Landbrugsstyrelsen. Tilskud til læringsaktiviteter bliver be- 
regnet på baggrund af de faktiske udgifter. Hvis det på slutudbetalingstidspunktet viser sig, at man 
har udleveret mindre frugt og grønt end angivet i tilsagnet, kan man fortsat anvende det fulde tilsagn 
om tilskud til læringsaktiviteter. 

 
Såfremt tilsagnshaver søger støtte til egne læringsaktiviteter skal der foretages kontrol af faktura og 
betalingsdokumentation for disse læringsaktiviteter. Der er indsendt en kopi af fak- tura og 
betalingsdokumentation ifm. anmodning om udbetaling til læringsaktiviteter. 
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Uanset hvilken mulighed tilsagnshaver har valgt, skal du undersøge hvilke læringsaktiviteter tilsagn- 
shaver eller skolen har sat i gang. 

 

• Bed leverandør/kommune om at fremvise dokumentation for at de har iværksat initi- ativer for at 
sikre, at skolerne gennemfører læringsaktiviteter som krævet. Leverandøren/kommunen skal 
kunne dokumentere at de har gjort deres deltagende skoler opmærksom på kravene ift. 
Læringsaktiviteter, og at de har videregivet LBST’s materiale til skolerne. 

• Bed skolen fremvise dokumentation for gennemførte læringsaktiviteter. Hvis der ikke kan vises do- 
kumentation, kan en beskrivelse/sandsynliggørelse af hvad skolen har gennemført godtages, så 
længe kontrollen vurderer at beskrivelsen af læringsaktiviteten virker troværdig. Der kan udtages 
en stikprøve på tværs af skolens årgange. 

• Drejer det sig om læringsaktiviteter som der er søgt tilskud til, skal du derudover sikre dig at læ- 
ringsaktiviteterne er i overensstemmelse med den/de beskrevne læringsaktiviteter, som findes i 
afsnit C i ’Ansøgningen om udbetaling af tilskud til læringsaktiviteter’ som ligger på sagen i 
WorkZone. 

Oversigt over eksempler på læringsaktiviteter fremgår af bilag 1 i denne instruks. Listen er ikke ud- 
tømmende, og rammerne er derfor ganske vide for hvad der kan godkendes som gyldig aktivitet. Det 
afgørende er at skolen/tilsagnshaver kan fremlægge dokumentation. 

 
Dokumentation for gennemførte læringsaktiviteter på skolen kan f.eks. være: 

• Elevernes besvarelser af den quiz, som Landbrugsstyrelsen stiller til rådighed 

• Undervisningsplan/læringsplan for klassen eller skolen med fokus på produkter, sunde kostvaner 
osv. 

• Ugebrev eller anden kommunikation om undervisningen til forældre 

• Undervisningsmateriale 

• Faktura fra f.eks. kostvejleder/ernæringsekspert 

• Skema over aktivitetsdage med grøntsagshave, smagedage e. lign. 

• Deltagelse i aktiviteter, der kan betragtes som læringsaktiviteter, f.eks. gårdbesøg eller 
hjemkundskab. 

• Fotodokumentation 
Mundtlig beskrivelse, som findes troværdig. Det kan f.eks. forklares hvad der er foregået og 
hvornår. 

 
Der er forskel på hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrolløren er ude hos en leverandør/orga- 
nisation/kommune som har tilsagnet, på en stikprøvekontrol, eller om det er en skole som har tilsag- 
net: 

1) Leverandøren/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret sko- lerne om 
kravene ift. Læringsaktiviteter, og skal have videregivet materialet til skolerne. 

2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udføre kravene og dokumenta- 
tion/sandsynliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 

3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udføre kravene og dokumenta- 
tion/sandsynliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 

4.8.1 Kontrol af faktura og betalingsdokumentation 

 
Når tilsagnshaver har fået tilsagn om tilskud til læringsaktiviteter skal faktura og betalingsdokumen- 
tation af læringsaktiviteterne kontrolleres på den fysisk kontrol. 

 
Bed tilsagnshaver om at fremlægge de originale fakturaer og betalingsdokumentationen herfor. 
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Faktura skal indeholde: 

• Tilsagnshavers navn og adresse 

• Fakturaudsteders navn og adresse 

• Fakturadato 
• Beskrivelse af leverancen/arbejdet, antal timer og timesats, så det det er muligt at se sammenhæn- 

gen til aktiviteten eller driften, som vi giver tilskud til. 

• Betalingsdato og betalingsinformation 

• Momsgrundlaget, dvs. beløbet ekskl. moms. 

• Momsbeløbet, beløb inkl. moms. 

• Eventuelle rabatter og prisnedslag 
 

Hvis der er tale om indkøb i f.eks. supermarkeder, hvor det ikke er muligt at få udstedt en egentlig 
faktura, kan kassebonen accepteres som dokumentation. 

 
Betalingsdokumentationen skal indeholde: 

• Bankoplysninger 

• Kontooplysninger 
• Dato på betaling 

• BetalingsID – fakturaudsteders kontonummer 

• Overført beløb 

Betalingsdokumentationen skal vise, at betaling er sket til den leverandør, der har udstedt fakturaen. 
Betalingsdokumentationen kan være i form af et kontoudtog udstedt af tilskudsmodtagers bank eller 
udskrift af bankoverførsel fra tilskudsmodtagers netbank. Det er vigtigt, at betalingsdokumentatio- 
nen indeholder nogle specifikke oplysninger, om hvem der har modtaget betalingen og at betalingen 
er sket fra tilsagnshavers konto. 

 
Bogføringen af udgifterne skal IKKE kontrolleres. 

 

4.9 Kontrollér at der er skiltet med plakat eller internetbanner 
 

Tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at skolen hænger en plakat op på et klart synligt sted ved ho- 
vedindgangen til skolen eller anvender et internetbanner på sin hjemmeside, der oplyser, at der del- 
tages i ordningen. Plakat eller internetbanner skal være synlig indtil slutudbetalingen har fundet sted. 

 

Det skal betragtes som en fejl, såfremt der IKKE er ophængt en plakat/informeret på hjemmesiden 
med et banner. 

 
Skiltningen skal altså være til stede i hele uddelingsperioden, samt på kontroltidspunktet. Også 
selvom uddelingsperioden er slut. Kravet er ”indtil slutudbetaling har fundet sted”. Selvom tilsagn- 
shaver/skolen ophænger en plakat eller lægger et internetbanner op på hjemmesiden under kontrol- 
len skal det stadig betragtes som en fejl. 

Der er forskel på hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrolløren er ude hos en 
leverandør/kommune som har tilsagnet, på en stikprøvekontrol, eller om det er en skole som har 
tilsagnet: 

Krav til placering af internetbanner 
Et internetbanner skal være placeret, eller linket til, på forsiden af skolens/institutionens/dagtilbuddets 

hjemmeside 
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1) Leverandøren/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret sko- lerne om 
kravene ift. skiltning. 

2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udføre kravene og dokumenta- 
tion/sandsynliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 

3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udføre kravene og dokumenta- 
tion/sandsynliggørelse herfor skal indhentes hos dem. 

Hvis den administrative kontrol har fundet og oplyst om et gyldigt internetbanner på skolens hjem- 
meside (se f.eks. punkt B.7.1 i delrapport B), så skal der ikke kontrolleres for internetbanner eller 
plakat på den fysiske kontrol. 

 
Konsekvensen for manglende eller ikke korrekt skiltning er at både skole og leverandør kan få en ad- 
varsel, afhængig af hvem der ikke har overholdt deres krav. 

 
Bemærk at der er forskel mellem skiltekravene som er beskrevet i dette afsnit og kravene omkring 

kommunikations- og oplysningsforanstaltninger når støttede produkter uddeles i sammenhæng med 

’normale skolemåltider’. 

 
Plakaten skal indeholde følgende oplysninger: 

• Titel: EU-skoleordningen (det indgår i det, som Sonja siger på 
plakaten) 

• Den Europæiske Unions logo (EU-flag) 

• Miljø- og Fødevareministeriets logo 

• Der skal som minimum stå følgende budskab: ”Vi deltager i 
EU-skoleordningen for frugt, grønt og mælk, der er støttet 
med EU-midler” 

• Størrelsen på plakaten skal mindst være A3 

• Bogstaverne på plakaten skal minimum være 1 cm høje, og 
teksten skal være let at læse 

 
Landbrugsstyrelsen stiller en plakat til rådighed, som kan bru- 
ges. Billedet kan udskiftes med et andet, så længe de øvrige krav 
til plakat og banner er opfyldt (Figur 4.1). 

 

Internetbannere skal indeholde følgende oplysninger: 

• Den Europæiske Unions logo (EU-flag) 

• Miljø- og Fødevareministeriets logo 

• Følgende tekst: ”Vi deltager i EU-skoleordningen for frugt, 
grønt og mælk, der er støttet med EU-midler. ” 

 
Landbrugsstyrelsen stiller to webbannere til rådighed (Figur 4.2). 

 
 
 
 

 
Figur 4.1 Plakat som Landbrugsstyrelsen stiller 

til rådighed. 
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Figur 4.2 Webbannere som Landbrugsstyrelsen stiller til rådighed. 

 
4.10 Kontrol af hvorvidt tilbudsloven er overholdt, foretages administrativt af 

PROJTIL. 
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5. Gennemgang af kontrolrapporter 

5.1 Hovedrapport 

Hovedrapport 
Denne rapport udgør sammen med den relevante delrapport (A, B og C) den samlede kontrolrapport. 

 
Anvendes i forbindelse med fysisk kontrol af Skoleordningen. 

Der henvises til ”Instruks til kontrol af Skoleordningen for frugt & grønt for skoleåret 2023-2024”. 

 
Alle grå felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lyseblå felter udfyldes af kontrolløren. De hvide 

felter skal ikke udfyldes. 

 

A. Kontrollens resultat 
Udfyldes af kontrollør 

a.1 Er det en OK-kontrolrapport? (sæt 
x) 

Ved afkrydsning i ”NEJ” i spørgs- 
mål a.1 besvar da punkt a.1.1 til 
a.1.3, ellers gå videre til spørgsmål 
a.2 

Ja (FSO-rapport) 
Nej (FJL-rapport) 

a.1.1 Hvis ”NEJ” i spørgsmål a.1: hvilke 
specifikke punkter har givet anled- 
ning til bemærkninger om fejl eller 
mangler? 

Angiv hvilke kontrolspørgsmål der har givet anledning 
til bemærkning om fejl eller mangler. 

a.1.2 Hvis ”NEJ” i spørgsmål a.1: Er der 
sendt høringsbrev til ansøger/til- 
sagnshaver? (sæt x) 

Ja* 
Nej 

a.1.3 Hvis ”JA” i a.1.2: Angiv dato for 
udsendelse af høringsbrev. 

(skriv ’IR’ hvis ikke relevant) 

 

a.2 Hvis der er fundet fejl, og det har 
givet anledning til en udvidelse af 
kontrollen, skal det beskrives her, 
hvorfor og hvordan. 

(skriv ’IR’ hvis ikke relevant) 

 

a.3 Andre bemærkninger til den gen- 
nemførte kontrol. 

(skriv ’IR’ hvis ikke relevant) 

Angiv f.eks. begrundelse hvis der ikke er sendt et hø- 
ringsbrev selvom det er en FJL-rapport. 

*Hvis svaret er ”JA” i spørgsmål a.1.2: et evt. høringssvar findes på sagen i WorkZone. Kontrollørens bemærk- 
ning til høringssvaret findes på sagen i WorkZone samt på sagen i VAKS. 
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B. Tidspunkt for kontrollen og varsling heraf 
Udfyldes af kontrollør 

b.1 Dato for besøg Den dato besøget finder sted. 

b.2 Starttidspunkt for besøg Kl. 
Det klokkeslæt besøget starter på (ankomst hos til- 
sagnshaver). 

b.3 Sluttidspunkt for besøg Kl. 
Det klokkeslæt besøget slutter på (afgang fra tilsagn- 
shaver). 

d.4 Er der udleveret et retssikkerheds- 
brev? (sæt x) 

Ja 
Nej 

Der skal altid udleveres et retssikkerhedsbrev. Hvis 
dette ikke er sket, skal det noteres og begrundes. 

d.5 Er kontrollen varslet? (sæt x) 

Hvis ”JA”, angiv dato for varsling. 

Ja 
Nej 

Evt. varslingsdato: 

 

C. Deltagere ved kontrolbesøget 
Udfyldes af kontrollør 

c.1 Deltager(e) fra Landbrugsstyrelsen Navn(e) på den eller de personer, der deltager i besø- 
get fra Landbrugsstyrelsen. 

c.2 Deltager(e) fra tilskudsmodtager Navn(e) på den eller de personer, der deltager i besø- 
get fra tilskudsmodtagers side. 

c.3 Deltager(e) fra revisionsenhed 
(skriv hvilken) 

Navn(e) på den eller de personer, der deltager i besø- 
get fra revisionsenhed. 

 

D. Bilagsliste 
Følgende bilag er vedlagt kontrolsagen i WorkZone: 
Alle bilag skal nummereres med KD (KontrollørDokument), f.eks. ”KD 1 Høringsbrev” 

 
Udfyldes af kontrollør 

Bilagsnr. Titel/Tekst (beskrivelse af dokumentation/fotodokumentation) 

  

  

  

  

  

 

E. Oplysninger om kontrolsagen 
Hvis hovedrapporten udfyldes for en stikprøvekontrol, angives oplysninger for skolen/institutionen/dagtilbuddet 
som skal kontrolleres. Hvis hovedrapporten udfyldes for en tilsagnshaver, angives oplysninger for leve- 
randøren/organisationen/kommunen eller skolen/institutionen/dagtilbuddet som skal kontrolleres. 

 
Udfyldes af sagsbehandler 

e.1 WorkZone sagsnummer: Angiv sagsnummeret fra WorkZone 

e.2 BTAS sagsnummer: Angiv sagsnummeret fra BTAS 
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e.3 Navn på leverandør, kom- 
mune, organisation, skole, in- 
stitution eller dagtilbud som 
skal kontrolleres: 

Angiv navn på den skole, leverandør, kommune, organi- 
sation etc. som skal kontrolleres. 

e.4 Adresse, telefonnr. og mail til 
kontrolstedet: 

Angiv adresse, telefonnummer og mail på den skole, in- 
stitution, leverandør, kommune, organisation etc. som 
skal kontrolleres. 

e.5 Kontaktperson på kontrol- 
stedet: 

Angiv navn på kontaktpersonen på kontroladressen. 

e.6 CVR-nr./P-nr.: Angiv CVR-nr./P-nr. på den skole, leverandør, kommune, 
organisation etc. som skal kontrolleres. 

e.7 Er det en stikprøvekontrol? 
(sæt x) 

Ja 
Nej 

e.7.1 Hvis ”JA” i spørgsmål e.7: an- 
giv tilsagnshavers navn og 
WorkZone-sagsnum- meret 
for hovedsagen: 

Navn: 
WorkZone-sagsnummer for hovedsagen: 

Angiv navnet på leverandøren, kommunen eller organi- 
sationen som ansøger om udbetaling. Angiv WorkZone- 
sagsnummeret for leverandøren, kommunen eller organ- 
isationen. 

e.8 Følgende delrapport er ved- 
lagt denne Hovedrapport til 
gennemførsel af kontrollen 
(sæt ét kryds) 

Delrapport A 
Delrapport B 
Delrapport C 

Delrapport D 
Delrapport E 
Delrapport F 

e.9 Udtræksårsag, Data & Ana- 
lyse (sæt x) 

Tilfældig 
Risiko 

e.10 Dato for modtagelse af udbe- 
talingsanmodning i Land- 
brugsstyrelsen: 

 

e.11 Ansøgt beløb i udbetalings- 
anmodningen, kr.: 

Angiv det beløb som der ansøges udbetalt ift. denne kon- 
trol. 

e.12 Tilskudsberettiget beløb ef- 
ter sagsbehandling af udbe- 
talingsanmodningen, kr.: 

Angiv det beløb som sagsbehandling er kommet frem til 
er tilskudsberettiget ift. denne kontrol. 

e.13 Antal deltagende ele- 
ver/børn ifølge udbetalings- 
anmodningen: 

Angiv det gennemsnitlige antal elever/børn for perioden 
som der søges om udbetaling til. 
Hvis kontrollen handler om kontrol af leverandør/kom- 
mune/organisation angiv gennemsnittet af det totale an- 
tal af elever/børn, som der er søgt om. Hvis det er en 
skole/institution/dagtilbud eller stikprøve som skal kon- 
trolleres angiv gennemsnittet af det antal elever/børn 
som der oplyses for den konkrete skole/institution/dagtil- 
bud. 
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e.14 Antal deltagende ele- 
ver/børn efter sagsbehand- 
ling af udbetalingsanmodnin- 
gen: 

Angiv det gennemsnitlige antal af børn/elever efter sags- 
behandlingen for perioden som der søges om udbetaling 
til. 

e.15 Hvor mange undervisnings- 
dage/åbningsdage er der 
søgt støtte til ifølge udbeta- 
lingsanmodningen? 

Hvis kontrollen handler om kontrol af leverandør/kom- 
mune/organisation angiv det gennemsnitlige antal af un- 
dervisningsdage/åbningsdage som der er søgt om. Hvis 
det er en skole/institution/dagtilbud eller stikprøve som 
skal kontrolleres angiv det antal undervisningsdage/åb- 
ningsdage som der oplyses for den konkrete skole/insti- 
tution/dagtilbud. 

e.16 Hvor mange undervisnings- 
dage/åbningsdage er til- 
skudsberettiget efter sagsbe- 
handling af udbetalingsan- 
modningen? 

Angiv antallet af tilskudsberettigede undervisnings- 
dage/åbningsdage. 

e.17 Er det angivet at de støttede 
produkter uddeles gratis til 
børnene/eleverne? (sæt ét x) 

Ja, de er gratis. 
Nej, de er ikke gratis. 
Produkterne uddeles ikke gratis ved alle skoler som 

er udtaget til stikprøvekontrol. 
Ansøger skal ikke oplyse om produkterne uddeles 

gratis i udbetalingsanmodningen. 

Ved Skolemælk skal der ikke oplyses om produkterne ud- 
deles gratis. 

e.18 Har sagen været i høring hos 
tilsagnshaver under 
sagsbehandlingen i Projekttil- 
skud? (sæt x) 

Hvis denne kontrol er en stik- 
prøvekontrol, svar ud fra om 
høringen omhandlede sko- 
len/institutionen/dagtilbud- 
det som skal kontrolleres i 
denne stikprøvekontrol. 

Ja 
Nej 

e.18.1 Hvis ”JA” i spørgsmål e. 18: 
hvorfor var sagen i høring og 
hvad blev udfaldet? 

Beskriv kort det som er relevant ift. denne kontrol. Angiv 
hvorfor sagen har været i høring, samt hvad udfaldet 
blev (f.eks.: ’sagen var i høring da ’Erklæringen’ ikke var 
indsendt og der var uoverensstemmelse mellem leve- 
ringsliste og udbetalingsanmodningen. De senest god- 
kendte bilag er lagt på sagen på akt. X og Y’ eller ’der er 
fortsat uoverensstemmelse mellem X og Y’) 



Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstuks Skoleordningen 33  

e.19 Eventuelle bemærkninger fra 
sagsbehandleren til kontrol- 
løren: 

 

 
Forudgående sagsbehandling i Projekttilskud foretaget af: 

Udfyldes af sagsbehandler 
 

DATO Sagsbehandlers initialer 

  

 

5.2 Delrapport A 

Fysisk kontrol af skolefrugtsleverandør eller kommune 
(Kontrollen bliver kørt efter stikprøvekontrollen af skoler under en skolefrugtsleverandør eller kommune 

(Delrapport B)) 

Alle grå felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lyseblå felter udfyldes af kontrolløren. De hvide 
felter skal ikke udfyldes. 

 

A.1 Oplysninger om kontrolsagen 

Udfyldes af sagsbehandler 

A.1 Navn og adresse på leverandør, orga- 
nisation eller kommune (tilsagnsha- 
ver), som skal kontrolleres: 

 

A.2 Tilsagnshavers CVR-nr. / P-nr.:  

A.3 Hvor mange skoler omfatter udbeta- 
lingsanmodningen i alt? 

Angiv antallet af skoler som er udtrukket til stik- 
prøvekontrol. 

A.4 Hvilke af leverandørens/kommunens 
skoler er blevet udtrukket til 
stikprøvekontrol? 

Angiv navn på skolerne som er udtrukket til stik- 
prøvekontrol. 

A.5 Start- og slutdato for uddelingsperiode 
udtaget til kontrol: 

Startdato: 

Slutdato: 

A.6 Hvor mange kg økologisk og/eller kon- 
ventionel frugt og grønt af hver til- 
skudsgruppe og produkttype er til- 
skudsberettiget efter sagsbehandling 
af udbetalingsanmodningen? 

Tilskudsberettiget konventionel frugt og grønt: 
Konventionel gruppe 1, samlet kg 
Gulerødder, kg 

Konventionel gruppe 2, samlet kg 
Ananas, kg 
Appelsiner,   kg 
Bananer,  kg 
Honningmelon,     kg 
Klementiner,     kg 
Pærer,  kg 
Vandmelon,    kg 
Æbler, kg 
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  Konventionel gruppe 3, samlet kg 
Agurker, kg 
Blommer,  kg 
Cantaloupe-melon, kg 
Fersken, kg 
Galia-melon, kg 
Kiwi, kg 
Nektariner, kg 
Tomater, kg 

Konventionel gruppe 4, samlet kg 
Peberfrugt, kg 
Radiser, kg 

 
Tilskudsberettiget økologisk frugt og grønt: 
Økologisk, gruppe 1, samlet kg 
Gulerødder, kg 

Økologisk, gruppe 2, samlet kg 
Ananas, kg 
Appelsiner,  kg 
Bananer, kg 
Vandmelon,   kg 

 
Økologisk, gruppe 3, samlet kg 
Cantaloupe-melon, kg 
Galia-melon, kg 
Klementiner,  kg 
Pærer, kg 
Æbler, kg 

 
Økologisk, gruppe 4, samlet kg 
Agurker, kg 
Blommer, kg 
Ferskner,  kg 
Kiwi, kg 
Nektariner, kg 
Tomater, kg 

Økologisk, gruppe 5, samlet kg 

Peberfrugt, kg 

Indtast den samlede mængde (kg) af frugt og 
grønt i hver tilskudsgruppe og produkttype som 
er tilskudsberettiget efter sagsbehandlingen af 
udbetalingsanmodningen. 

A.2 Kontrolspørgsmål 

Udfyldes af kontrollør 
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  Svar 
Feltet skal altid være udfyldt 
med mindre punktet er irrele- 
vant; her anføres IR. 

OK 
(sæt 
X) 

Ikke 
OK 
(sæt X) 

Ikke 
rele- 
vant 
(sæt X) 

A.7 Beskriv tilsagnshavers 
forretningskoncept i for- 
hold til håndteringen af 
ordningen 

    

A.8 På baggrund af kontrol af 
leveringslister skal der 
tages stilling til følgende 
forhold: 

Bed om at se leveringslisterne af 
de skoler som er udtaget til stik- 
prøvekontrol. Udtag en stikprøve 
på 10 pct. af leveringslisterne / 
mindst 10 stk. og sammenhold 
oplysningerne om leverance og 
antallet af udleveringsdage med 
anden dokumentation som. 
f.eks. fakturaer/kalender. 
Findes der fejl, udvides stikprø- 
ven til at omfatte 30 pct. af antal 
lister, og ved yderligere fejl udfø- 
res 100 pct. kontrol af leverings- 
listerne på de skoler som er ud- 
taget til stikprøvekontrol. 
Svar på spørgsmål A.8.1 til A.8.4 

   

A.8.1 Foreligger der leveringsli- 
ster, som er udfyldt i 
overensstemmelse med 
kravene? 

Se på om de kontrollerede leve- 
ringslister lever op til kravene. 
Kravene til leveringslister er be- 
skrevet i afsnit 4.3. 

   

A.8.2 Er oplysningerne i udbe- 
talingsanmodningen 
mht. antal kg konventio- 
nel og økologisk 
frugt/grønt korrekte? 

Se på om oplysningen i de kon- 
trollerede leveringslister stem- 
mer overens med oplysningen i 
udbetalingsanmodningen. 

Der kan kun gives tilskud til mak- 
simalt 100 gram frugt/grønt per 
undervisningsdag. Se afsnit 4.1. 

   

A.8.3 Er der søgt tilskud til 
frugt/grønt, som ikke er 
tilskudsberettiget? 

Se på om de kontrollerede leve- 
ringslister indeholder 
frugt/grønt som ikke er tilskuds- 
berettiget samt om der er søgt 
om tilskud til det. Støtte- 
berettiget frugt og grønt kan ses 
i bilag 2. 

   

A.8.4 Er der anvendt korrekte 
tilskudssatser? 

Undersøg om der er anvendt 
korrekte støttesatser til 
frugt/grønt som der er søgt om 
udbetaling til og som fremgår af 
de kontrollerede leveringslister. 
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  Tilskudssatserne for de forskel- 
lige tilskudsgrupper kan ses i 
bilag 2. 

   

A.9 Hvordan foregår proce- 
duren for underskrivelse 
af: 

Undersøg proceduren for under- 
skrivelse for de skoler som er ud- 
taget til stikprøvekontrol. 

   

A.9.1 a) Kvittering for levering 
og Erklæringsskema 

Det skal sikres, at det er skolen, 
som har underskrevet ”Kvittering 
for levering” og ”Erklæringsske- 
maet”. Dette kan bl.a. gøres ved 
at se mailkorrespondancen mel- 
lem leverandør/organisa- 
tion/kommune og skole. Se af- 
snit 4.2. 

   

A.9.2 b) Leveringslister Er det skolen eller en grossist, 
som underskriver listen? Vedlæg 
dokumentation for underskri- 
velse. Se afsnit 4.3. 

   

A.10 Hvordan dokumenterer 
tilsagnshaver hvem de le- 
verer deres produkter 
til? 

Tjek tilsagnshavers dokumenta- 
tion. Det vil typisk være en li- 
ste/udskrift over skoler. 
Se afsnit 4.5.1. 

   

A.11 Er der overensstemmelse 
mellem ansøgningen og 
tilsagnshavers leverancer 
af produkter under 
denne ordning? 

Sammenhold listen med den, 
som ligger i ansøgningen og no- 
tér eventuelle uoverensstemmel- 
ser her – om muligt med begrun- 
delse. 

   

A.12 Hvordan sikrer tilsagn- 
shaver at have en opda- 
teret opgørelse over det 
samlede antal elever, 
som modtager EU-støtte 
(elevliste/deltagerli- 
ste/elevopgørelse)? 

Det er tilsagnshaver som har 
pligt til at opdatere disse oplys- 
ninger ved at indhente dem fra 
de relevante skoler. Notér dato 
for seneste opgørelse. 

   

A.13 Er der overensstemmelse 
mellem skolens elev- 
/deltagerlister/elevopgø- 
relse, og oplysningerne i 
udbetalingsanmodnin- 
gen? 

Sammenhold tilsagnshavers 
elev-/deltagerliste/elevopgørelse 
over deltagende elever med op- 
lysningerne i udbetalingsanmod- 
ningen og beskriv eventuelle 
uoverensstemmelser – om mu- 
ligt med begrundelse. 

Undersøg elevlister over delta- 
gende elever for de skoler som er 
udvalgt til stikprøvekontrol. 

Hvis punktet ikke kan kontrolle- 
res, angiv at dette kontrolleres 
ved stikprøvekontrollen af sko- 
lerne. 
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  Se afsnit 4.4.    

A.14 Kan tilsagnshaver doku- 
mentere, at der er udle- 
veret produkter sva- 
rende til alle de undervis- 
ningsdage som der er 
søgt tilskud til i udbeta- 
lingsanmodningen? 

Spørg efter dokumentation. 
Tilsagnshaver kan have forskel- 
lige modtagere med forskellige 
antal undervisningsdage. Under- 
søg undervisningsdage for de 
skoler som er udvalgt til stikprø- 
vekontrol. 

Se afsnit 4.4 og 4.51. 

   

A.15 Kan tilsagnshaver doku- 
mentere at der er iværk- 
sat initiativer for at sikre 
at skolerne tydeligt kom- 
munikerer til eleverne at 
den støttede frugt/grønt 
er et led i Skoleordnin- 
gen, hvis produkterne 
udleveres i forbindelse 
med ’normale skolemål- 
tider’? 

Leverandøren/organisatio- 
nen/kommunen skal have infor- 
meret skolerne om kravene, 
også selvom produkterne ikke 
uddeles ifm. ’normale skolemål- 
tider’. Beskriv initiativer og ved- 
læg evt. dokumentation, hvis der 
er medsendt skriftlige anvisnin- 
ger. 

Det er skolernes ansvar at ud- 
føre disse krav. 

Se afsnit 4.6. 

   

A.16 Kan tilsagnshaver doku- 
mentere at der er iværk- 
sat initiativer for at sikre, 
at støtteberettiget 
frugt/grønt ikke indgår i 
madlavningen eller tilbe- 
redning af de ’normale 
skolemåltider’? 

Leverandøren/organisatio- 
nen/kommunen skal have infor- 
meret skolerne om kravene. Be- 
skriv initiativer og vedlæg evt. 
dokumentation, hvis der er med- 
sendt skriftlige anvisninger. 

Det er skolernes ansvar at ud- 
føre disse krav. Se afsnit 4.5.3 
samt 4.6. 

   

A.17 Kan tilsagnshaver doku- 
mentere at der er iværk- 
sat initiativer for at sikre, 
at støtteberettiget 
frugt/grønt ikke erstatter 
produkter fra ’normale 
skolemåltider’ når det 
’normale skolemåltid’ 
uddeles med brugerbeta- 
ling? 

Se afsnit 4.6    

A.18 Har skolerne uddelt pro- 
dukterne gratis jf. felt 
e.17 eller bliver det op- 
lyst under kontrollen, at 
produkterne uddeles gra- 
tis til eleverne? 

Hvis der er sat kryds ved at pro- 
dukterne uddeles gratis i felt 
e.17 i hovedrapporten, så skal 
det ikke kontrolleres eller doku- 
menteres at produkterne udde- 
les gratis. Hvis du under kontrol- 
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  len får oplyst at produkterne ud- 
deles gratis, så skal det ikke do- 
kumenteres at de udleveres gra- 
tis. Angiv i dette felt, hvis der op- 
lyses om gratis uddeling under 
kontrollen. 
Hvis der er sat kryds ved at pro- 
duktet ”ikke uddeles gratis ved 
alle skoler som er udtaget til 
stikprøvekontrol” eller det ”ikke 
er angivet i udbetalingsanmod- 
ningen” i felt e.17, så find hhv. 
ud af hvilke af stikprøvekontrol- 
lerne der ikke uddeles gratis og 
om skolerne uddeler gratis eller 
ej og angiv det her. 
Se afsnit 4.7. 

   

A.18.1 Hvis produkterne IKKE 
uddeles gratis til ele- 
verne: hvordan sikres at 
minimum 80 pct. af til- 
skuddet er anvendt på 
prisreduktion? 

Bed om dokumentation for sko- 
lerne som er udtaget til stikprø- 
vekontrol og beskriv proceduren. 
Hvis produkterne ikke er gratis, 
så skal tilsagnshaver dokumen- 
tere at minimum 80 pct. af til- 
skuddet er brugt til nedsættelse 
af den pris, som eleverne betaler 
for de pågældende produkter. 
Se afsnit 4.7. 

   

A.19 Kan tilsagnshaver doku- 
mentere at der er iværk- 
sat initiativer for at sikre, 
at der gennemføres læ- 
ringsaktiviteter som op- 
fylder kravene? 

Leverandøren/organisatio- 
nen/kommunen skal have infor- 
meret skolerne om kravene. Be- 
skriv initiativer og vedlæg evt. 
dokumentation, hvis der er med- 
sendt skriftlige anvisninger. 

Det er skolernes ansvar at ud- 
føre disse krav. Se afsnit 4.8. 

Kontrolpunkter ift. eventuel gen- 
nemført læringsaktivitet med til- 
skud fra Landbrugsstyrelsen er i 
Delrapport B for stikprøvekon- 
trollen af skolen. 

   

A.20 Kan tilsagnshaver doku- 
mentere at der er iværk- 
sat initiativer for at sikre, 
at skolerne skilter som 
krævet? 

Leverandøren/organisatio- 
nen/kommunen skal have infor- 
meret skolerne om kravene. Be- 
skriv initiativer og vedlæg evt. 
dokumentation, hvis der er med- 
sendt skriftlige anvisninger. 

Det er skolernes ansvar at ud- 
føre disse krav. Se afsnit 4.9. 
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A.21 Har stikprøvekontrollen 
på skolerne givet anled- 
ning til bemærkninger? 

Du skal vurdere kontrolrappor- 
terne fra de enkelte skoler som 
blev udtaget til stikprøvekontrol. 
Hvis alt er OK, kan du henvise til 
kontrolrapporterne. Såfremt at 
der er fundet fejl, skal fejlene be- 
skrives her med henvisning til re- 
levant kontrolrapport. 

   

 
Øvrige bemærkninger 

A.22 
Giver kontrollen anledning til øvrige bemærkninger? Anfør dem i dette felt. 

 
5.3 Delrapport B 

Fysisk stikprøvekontrol af skole under en skolefrugtleverandør, organisation eller kommune 
(Kontrollen bliver kørt før den fysiske kontrol af skolefrugtsleverandøren eller kommunen (Delrapport A)) 

 
Alle grå felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lyseblå felter udfyldes af kontrolløren. De hvide 

felter skal ikke udfyldes. 
 

B.1 Oplysninger om kontrolsagen 

Udfyldes af sagsbehandler 

B.1 Navn og adresse på skole, som skal 
kontrolleres: 

 

B.2 Navn på leverandør eller kommune 
som har tilsagnet: 

 

B.3 Leverandørs eller kommunes CVR-nr. 
/ P. nr.: 

 

B.4 Start- og slutdato for uddelingsperi- 
ode udtaget til kontrol: 

Startdato: 

Slutdato: 

B.5 Hvor mange kg økologisk og/eller 
konventionel frugt og grønt af hver 
tilskudsgruppe og produkttype er til- 
skudsberettiget efter sagsbehand- 
ling af udbetalingsanmodningen? 

Tilskudsberettiget konventionel frugt og grønt: 
Konventionel gruppe 1, samlet kg 
Gulerødder, kg 

Konventionel gruppe 2, samlet kg 
Ananas, kg 
Appelsiner,   kg 
Bananer,  kg 
Honningmelon,     kg 
Klementiner,     kg 
Pærer,  kg 
Vandmelon,    kg 
Æbler, kg 

Konventionel gruppe 3, samlet kg 
Agurker, kg 
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  Blommer,  kg 
Cantaloupe-melon, kg 
Fersken, kg 
Galia-melon, kg 
Kiwi, kg 
Nektariner, kg 
Tomater, kg 

 
Konventionel gruppe 4, samlet kg 
Peberfrugt, kg 
Radiser, kg 

 
Tilskudsberettiget økologisk frugt og grønt: 
Økologisk, gruppe 1, samlet kg 
Gulerødder, kg 

 
Økologisk, gruppe 2, samlet kg 
Ananas, kg 
Appelsiner,  kg 
Bananer, kg 
Vandmelon,   kg 

Økologisk, gruppe 3, samlet kg 
Cantaloupe-melon, kg 
Galia-melon, kg 
Klementiner,  kg 
Pærer, kg 
Æbler, kg 

Økologisk, gruppe 4, samlet kg 
Agurker, kg 
Blommer, kg 
Ferskner,  kg 
Kiwi, kg 
Nektariner, kg 
Tomater, kg 

 
Økologisk, gruppe 5, samlet kg 

Peberfrugt, kg 

Indtast den samlede mængde (kg) af frugt og 
grønt i hver tilskudsgruppe og produkttype som 
er tilskudsberettiget efter sagsbehandlingen af 
udbetalingsanmodningen. 

B.6 Hvilken type læringsaktivitet er der 
gennemført ifølge udbetalingsan- 
modningen? (sæt x) 

a) Landbrugsstyrelsens materiale anvendes 
b) Læringsaktivitet med støtte fra Landbrugs- 

styrelsen 
c) Læringsaktivitet uden støtte fra Landbrugs- 

styrelsen 
d) Andet 
e) Ikke gennemført endnu 
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B.7 Hvilken skiltning angiver skolen at 
have i udbetalingsanmodningen? 
(sæt x) 

Plakat 
Internetbanner 

B.7.1 Hvis der er sat kryds ved ”Internet- 
banner” i B.7; har sagsbehandler 
fundet et gyldigt internetbanner på 
skolens hjemmeside? (sæt x) 

Ja 
Nej 
Det er ikke undersøgt administrativt 

B.2 Kontrolspørgsmål 

Udfyldes af kontrollør 

  Ja 
(sæt 
X) 

Nej 
(sæt 
X) 

Bemærkninger 
Feltet skal altid være udfyldt med 
mindre punktet er irrelevant; her an- 
føres IR. 

B.8 Ønsker skolen at deltage i 
kontrollen? 

   

B.9 På baggrund af kontrol af leve- 
ringslister skal der tages stilling til 
følgende forhold: 

  Bed om at se skolens leveringslister. 
Udtag en stikprøve på 10 pct. af le- 
veringslisterne/mindst 10 stk. og 
sammenhold oplysningerne om leve- 
rance og antallet af udleveringsdage 
med anden dokumentation som. 
f.eks. fakturaer/kalender. 
Findes der fejl, udvides stikprøven til 
at omfatte 30 pct. af antal lister, og 
ved yderligere fejl udføres 100 pct. 
kontrol af skolens leveringslister. 
Svar på spørgsmål B.9.1 og B.9.2 

B.9.1 Foreligger der leveringslister, som 
er udfyldt i overensstemmelse 
med kravene? 

  Se på om de kontrollerede leverings- 
lister lever op til kravene. Kravene til 
leveringslister er beskrevet i afsnit 
4.3. 

B.9.2 Er oplysningerne i udbetalingsan- 
modningen mht. antal kg konven- 
tionel og økologisk frugt/grønt 
korrekte? Se oplysninger fra sags- 
behandler i felt B.5. 

  Se på om oplysningen i de kontrolle- 
rede leveringslister stemmer overens 
med oplysningen i udbetalingsan- 
modningen. Brug oplysningerne fra 
sagsbehandlerne i felt B.5. 

Der kan kun gives tilskud til maksi- 
malt 100 gram frugt/grønt per un- 
dervisningsdag. Se afsnit 4.1. 

B.10 Hvordan foregår proceduren for 
underskrivelse af: 

  Undersøg proceduren for underskri- 
velse af dokumenterne. 
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B.10.1 a) Kvittering for levering og Er- 
klæringsskema 

  Det skal sikres, at det er skolen, som 
har underskrevet ”Kvittering for leve- 
ring” og ”Erklæringsskemaet”. Dette 
kan bl.a. gøres ved at se mailkorre- 
spondancen mellem leverandør/or- 
ganisation/kommune og skole. Se af- 
snit 4.2. 

B.10.2 b) Leveringslister   Er det skolen eller en grossist, som 
underskriver listen? Vedlæg doku- 
mentation for underskrivelse. Se af- 
snit 4.3. 

B.11 Er der overensstemmelse mellem 
skolens elevliste /deltagerli- 
ste/elevopgørelse, og oplysnin- 
gerne i udbetalingsanmodningen, 
jf. felt e.14 i hovedrapporten? 

  Sammenhold skolens elev-/deltager- 
liste/elevopgørelse over deltagende 
elever med oplysningerne i udbeta- 
lingsanmodningen og beskriv even- 
tuelle uoverensstemmelser – om mu- 
ligt med begrundelse. Se afsnit 4.4. 

B.12 Stemmer skolens oversigt over 
undervisningsdage med oplysnin- 
gerne i udbetalingsanmodningen, 
jf. e.16 i hovedrapporten? 

  Bed om dokumentation for skole- 
årets undervisningsdage. F.eks. ved 
at se på skolens kalender. Vedlæg 
dokumentation. Se afsnit 4.4 og 
4.5.1. 

B.13 Beskriv proceduren for modta- 
gelse af tilskudsberettiget frugt 
og grønt. 

  Få skolen til at forklare og vise, hvor- 
ledes der modtages frugt og grønt. 
Dokumenter om muligt med fotos, 
hvis skolen ikke selv kan fremlægge 
fotos af f.eks. rum til opbevaring 
med modtagelses- og/eller udleve- 
ringskasser. Det er skolens ansvar at 
have relevant dokumentation. Det 
skal dog ifølge BEK §19, stk. 1, nr. 1 
kun dokumenteres hvordan produk- 
terne er leveret ELLER uddelt –derfor 
er det ikke en høring hvis der ikke er 
billeddokumentation for levering af 
produkterne, men det kunne doku- 
menteres hvordan produkterne blev 
uddelt (spørgsmål B.14). Se afsnit 
4.5.1. 
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B.14 Hvordan klargøres og tilby- 
des/uddeles de tilskudsberetti- 
gede produkter til eleverne? 

  Spørg ind til hvordan frugt/grønt 
klargøres til eleverne og vedlæg 
eventuel dokumentation. Produk- 
terne må kun klargøres (dvs. vaskes, 
skrælles, skæres i stykker eller blan- 
des), før eleverne får dem. Få skolen 
til at forklare og vise, hvorledes der 
tilbydes/uddeles frugt. Dokumenter 
om muligt med fotos, hvis skolen 
ikke selv kan fremlægge fotos af 
f.eks. frugtskål. Det er skolens ansvar 
at have relevant dokumentation. Det 
skal dog ifølge BEK §19, stk. 1, nr. 1 
kun dokumenteres hvordan produk- 
terne er leveret ELLER uddelt –derfor 
er det ikke en høring hvis der ikke er 
billeddokumentation for uddeling af 
produkterne, men det kunne doku- 
menteres hvordan produkterne blev 

    modtaget (spørgsmål B.13). Se afsnit 
4.5.1. 

B.15 Uddeles støttet frugt og grønt i 
sammenhæng med ’normale sko- 
lemåltider’? 

Ved afkrydsning i ”JA” i spørgs- 
mål B.15 besvar da punkt B.15.1 
og B.15.2, ellers gå videre til 
spørgsmål B.16. 

  Det er i dette spørgsmål underordnet 
om de ’normale skolemåltider’ er 
gratis eller brugerbetalte. 

Se afsnit 4.6 for definition af ’nor- 
male skolemåltider’. 

B.15.1 Hvis støttet frugt/grønt uddeles i 
sammenhæng med ’normale sko- 
lemåltider’: Kan skolen dokumen- 
tere at der tydeligt er kommuni- 
keret til eleverne at den støttede 
frugt/grønt er et led i Skoleord- 
ningen? 

  Spørg hvornår og på hvilken måde, 
frugt/grønt uddeles. 
Hvis produkterne udleveres i forbin- 
delse med ’normale skolemåltider’, 
skal det være tydeligt for eleverne, at 
der er tale om produkter støttet af 
Skoleordningen. Skolen kan doku- 
mentere f.eks. ved at fremvise skilte, 
skiltet frugtskål eller fotos. Se afsnit 
4.6. 

B.15.2 Uddeles støttet frugt og grønt i 
sammenhæng med brugerbetalte 
’normale skolemåltider’? 

Ved afkrydsning i ”JA” i spørgs- 
mål B.15.2 besvar da punkt 
B.15.3, ellers gå videre til spørgs- 
mål B.16. 

  Se afsnit 4.6 for definition af gratis 
og brugerbetalte ’normale skolemål- 
tider’. 
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B.15.3 Hvis støttet frugt/grønt uddeles i 
sammenhæng med brugerbetalt 
’normale skolemåltider’: Er der 
tegn på, at de tilskudsberettigede 
produkter erstatter produkter fra 
de ’normale skolemåltider’? 

  Begrund dit svar – Hvis det kan sand- 
synliggøres, f.eks. med afsæt i be- 
skrivelsen af uddelingsproceduren el- 
ler beskrivelse af hvordan produk- 
terne anvendes, at tilskudsberetti- 
gede produkter ikke erstatter pro- 
dukter fra de ’normale skolemåltider’ 
er det fint. Selve beskrivelsen fra sko- 
len er i dette tilfælde ’dokumentatio- 
nen’. 
Se afsnit 4.6. 

B.16 Er der tegn på, at de tilskudsbe- 
rettigede produkter indgår i mad- 
lavning eller tilberedning af ’nor- 
male skolemåltider’ (hvis rele- 
vant)? 

  Begrund dit svar – Hvis det kan sand- 
synliggøres, f.eks. med afsæt i be- 
skrivelsen af uddelingsproceduren el- 
ler beskrivelse af hvordan produk- 
terne anvendes, at produkterne ikke 
indgår i madlavningen er det fint. 
Selve beskrivelsen fra skolen er i 
dette tilfælde ’dokumentationen’. Se 
afsnit 4.5.3 og 4.6. 

B.17 Hvilken type læringsaktivitet er 
der gennemført? (sæt x ved 
den/de relevante). 
 
Ved afkrydsning i B.17 b) besvar 
da punkt B.18.1 til B.18.3, ellers 
gå videre til spørgsmål B.19. 

  a) Landbrugsstyrelsens materiale 
anvendes 

b) Læringsaktivitet med støtte fra 
Landbrugsstyrelsen 

c) Læringsaktivitet uden støtte 
fra Landbrugsstyrelsen 

d) Andet 
e) Ikke gennemført endnu 

Det kan ske at kontrollen kommer ud 
til en skole før en læringsaktivitet er 
gennemført. Dette er OK, da der kun 
er krav om at læringsaktiviteten gen- 
nemføres i løbet af skoleåret. Kon- 
trollen kan i det tilfælde minde sko- 
len om, at de skal huske at gennem- 
føre læringsaktiviteter før skoleåret 
er omme. Se også punkt B.6. Se 
afsnit 4.8 

B.18 Hvilke(n) læringsaktivitet(er) er 
gennemført på skolen og hvordan 
er det dokumenteret? 

  Beskriv den/de læringsaktiviteter, 
som er iværksat. Vedlæg dokumen- 
tation for læringsaktiviteten. Hvis læ- 
ringsaktiviteten ikke kan dokumente- 
res kan en beskrivelse af læringsakti- 
viteten også godkendes, så længe 
den virker troværdig. Selve beskrivel- 
sen fra skolen er i dette tilfælde ’do- 
kumentationen’. 
Se afsnit 4.8. 
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B.18.1 Er der overensstemmelse i mel- 
lem beskrivelsen i udbetalingsan- 
modningen, fakturaer og de læ- 
ringsaktiviteter, som er iværksat 
jf. punkt B.17? 

  Hvis der er søgt om tilskud til læ- 
ringsaktiviteter, så sammenlign om 
dokumentationen/beskrivelsen af 
læringsaktiviteten (punkt B.17) stem- 
mer overens med den/de beskrevne 
læringsaktiviteter fra udbetalingsan- 
modningen og med fakturaerne. 
Se afsnit 4.8 og 4.8.1 

B.18.2 Er faktura udstedt til tilsagnsha- 
ver? 

   

B.18.3 Foreligger der faktura og beta- 
lingsdokumentation for projekt- 
udgifterne? 

  Kontroller i regnskab/netbank at til- 
sagnshaver har originale fakturaer, 
og at fakturaen er identisk med den, 
som ligger i kontrolgrundlaget. Tjek 
at der foreligger en betaling og ejer- 
skab af betalingskontoen. 

B.19 Skilter skolen med en plakat 
og/eller internetbanner, således 
at kravene opfyldes? 
(sæt x ved det/de passende svar) 

  Administrativ kontrol har fundet 
et gyldigt internetbanner på skolens 
hjemmeside, hvorved der ikke kon- 
trolleres for skiltning (se punkt 
B.7.1). 

Skolen har ophængt en plakat et 
klart synligt sted ved hovedindgan- 
gen. 

 
Skolen har et internetbanner på 

sin hjemmeside. 
 

Der er hverken ophængt plakat 
eller skiltet på hjemmeside med in- 
ternetbanner. 

Der skal enten hænge en plakat eller 
være internetbanner på hjemmesi- 
den. 
Hvis der ved administrativ kontrol er 
fundet webbanner på hjemmesiden 
(se punkt B.7.1), så skal kontrolpunk- 
tet ikke gennemføres. I alle andre til- 
fælde skal der på fysisk kontrol spør- 
ges ind til om der er skiltet på hjem- 
meside eller på skolen. Beskriv for- 
holdene og vedlæg dokumentation 
for skiltning med mindre administra- 
tiv kontrol har fundet internetbanner 
på skolens hjemmeside. 
Se afsnit 4.9. 

 
Øvrige bemærkninger 
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B.20 
Giver kontrollen anledning til øvrige bemærkninger? Hvis skolen ikke ønsker kontrolbesøg, 
skal det angives her, at det er baggrunden for, at Landbrugsstyrelsen ikke har udført 
kontrollen på skolen. 

 

 
5.4 Delrapport C 

Fysisk skolefrugtskontrol af skole 
 

Alle grå felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lyseblå felter udfyldes af kontrolløren. De hvide 
felter skal ikke udfyldes. 

 

C.1 Oplysninger om kontrolsagen 

Udfyldes af sagsbehandler 

C.1 Navn og adresse på skole (tilsagn- 
shaver), som skal kontrolleres: 

 

C.2 Tilsagnshavers CVR-nr. / P-nr.:  

C.3 Start- og slutdato for uddelingsperi- 
ode udtaget til kontrol: 

Startdato: 

Slutdato: 

C.4 Hvor mange kg økologisk og/eller 
konventionel frugt og grønt af hver 
tilskudsgruppe og produkttype er til- 
skudsberettiget efter sagsbehandling 
af udbetalingsanmodningen? 

Tilskudsberettiget konventionel frugt og grønt: 
Konventionel gruppe 1, samlet kg 
Gulerødder, kg 

Konventionel gruppe 2, samlet kg 
Ananas, kg 
Appelsiner,   kg 
Bananer,  kg 
Honningmelon,     kg 
Klementiner,     kg 
Pærer,  kg 
Vandmelon,    kg 
Æbler, kg 

  
Konventionel gruppe 3, samlet kg 
Agurker, kg 
Blommer,  kg 
Cantaloupe-melon, kg 
Fersken, kg 
Galia-melon, kg 
Kiwi, kg 
Nektariner, kg 
Tomater, kg 

  
Konventionel gruppe 4, samlet kg 
Peberfrugt, kg 
Radiser, kg 
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Tilskudsberettiget økologisk frugt og grønt: 
Økologisk, gruppe 1, samlet kg 
Gulerødder, kg 

  
Økologisk, gruppe 2, samlet kg 
Ananas, kg 
Appelsiner,  kg 
Bananer, kg 
Vandmelon,   kg 

  
Økologisk, gruppe 3, samlet kg 
Cantaloupe-melon, kg 
Galia-melon, kg 
Klementiner,  kg 
Pærer, kg 
Æbler, kg 

  
Økologisk, gruppe 4, samlet kg 
Agurker, kg 

  Blommer, kg 
Ferskner,  kg 
Kiwi, kg 
Nektariner, kg 
Tomater, kg 

 
Økologisk, gruppe 5, samlet kg 

Peberfrugt, kg 

Indtast den samlede mængde (kg) af frugt og 
grønt i hver tilskudsgruppe og produkttype som 
er tilskudsberettiget efter sagsbehandlingen af 
udbetalingsanmodningen. 

C.5 Hvilken type læringsaktivitet er der 
gennemført ifølge udbetalingsan- 
modningen? (sæt x) 

a) Landbrugsstyrelsens materiale anvendes 
b) Læringsaktivitet med støtte fra Land- 

brugsstyrelsen 
c) Læringsaktivitet uden støtte fra Land- 

brugsstyrelsen 
d) Andet 
e) Ikke gennemført endnu 

C.6 Hvilken skiltning angiver tilsagnsha- 
ver at have i udbetalingsanmodnin- 
gen? (sæt x) 

Plakat 
Internetbanner 

C.6.1 Hvis der er sat kryds ved ”Internet- 
banner” i C.6; har sagsbehandler 
fundet et gyldigt internetbanner på 
tilsagnshavers hjemmeside? (sæt x) 

Ja 
Nej 
Det er ikke undersøgt administrativt 

C.2 Kontrolspørgsmål 

Udfyldes af kontrollør 
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  Ja 
(sæt 
X) 

Nej 
(sæt 
X) 

Bemærkninger 
Feltet skal altid være udfyldt med 
mindre punktet er irrelevant; her 
anføres IR 

C.7 På baggrund af kontrol af leveringsli- 
ster skal der tages stilling til følgende 
forhold: 

  Bed om at se skolens leveringsli- 
ster. Udtag en stikprøve på 10 pct. 
af leveringslisterne/mindst 10 stk. 
og sammenhold oplysningerne om 
leverance og antallet af udleve- 
ringsdage med anden dokumenta- 
tion som. f.eks. fakturaer/kalen- 
der. 
Findes der fejl, udvides stikprøven 
til at omfatte 30 pct. af antal lister, 
og ved yderligere fejl udføres 100 
pct. kontrol af skolens leveringsli- 
ster. 

Svar på spørgsmål C.7.1 til C.7.4 

C.7.1 Foreligger der leveringslister/boner, 
som er udfyldt i overensstemmelse 
med kravene? 

  Se på om de kontrollerede leve- 
ringslister lever op til kravene. Når 
en skole er tilsagnshaver kan sko- 
len også have indsendt boner. 
Kravene til leveringslister og boner 
er beskrevet i afsnit 4.3. 

C.7.2 Er oplysningerne i udbetalingsanmod- 
ningen mht. antal kg konventionel og 
økologisk frugt/grønt, jf. C.4 korrekte? 

  Se på om oplysningen i de kontrol- 
lerede leveringslister stemmer 
overens med oplysningen i udbeta- 
lingsanmodningen. Brug oplysnin- 
gerne fra sagsbehandlerne i felt 
C.4. 

Der kan kun gives tilskud til maksi- 
malt 100 gram frugt/grønt per un- 
dervisningsdag. Se afsnit 4.1. 

C.7.3 Er der søgt tilskud til frugt/grønt, som 
ikke er tilskudsberettiget? 

  Se på om de kontrollerede leve- 
ringslister indeholder frugt/grønt 
som ikke er tilskudsberettiget samt 
om der er søgt om tilskud til det. 
Støtteberettiget frugt og grønt kan 
ses i bilag 2. 

C.7.4 Er der anvendt korrekte tilskudssat- 
ser? 

  Undersøg om der er anvendt kor- 
rekte tilskudssatser til frugt/grønt 
som der er søgt om udbetaling til 
og som fremgår af de 
kontrollerede leveringslister. 
Tilskudssatserne for de forskellige 
tilskudsgrupper kan ses i bilag 2. 
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C.8 Er der overensstemmelse mellem an- 
søgers elevlister/deltagerlister/elevop- 
gørelse, og oplysningerne i udbeta- 
lingsanmodningen, jf. felt e.14 i ho- 
vedrapporten? 

  Sammenhold ansøgers elev-/delta- 
gerliste/elevopgørelse over delta- 
gende elever med oplysningerne i 
udbetalingsanmodningen og be- 
skriv eventuelle uoverensstemmel- 
ser – om muligt med begrundelse. 

Se afsnit 4.4. 

C.9 Kan ansøger dokumentere, at der er 
udleveret produkter svarende til alle 
de undervisningsdage som der er søgt 
tilskud til i udbetalingsanmodningen, 
jf. felt e.16 i hovedrapporten? 

  Bed om dokumentation for skole- 
årets undervisningsdage. F.eks. 
ved at se på skolens kalender. Ved- 
læg dokumentation. Se afsnit 4.4 
og 4.5.1. 

C.10 Beskriv proceduren for modtagelse af 
tilskudsberettiget frugt og grønt. 

  Få tilsagnshaver til at forklare og 
vise, hvorledes der modtages frugt 
og grønt. Dokumenter om muligt 
med fotos, hvis tilsagnshaver ikke 
selv kan fremlægge fotos af f.eks. 
rum til opbevaring med modtagel- 
ses- og/eller udleveringskasser. 

Det er tilsagnshavers ansvar at 
have relevant dokumentation. Det 

    skal dog ifølge BEK §19, stk. 1, nr. 
1 kun dokumenteres hvordan pro- 
dukterne er leveret ELLER uddelt – 
derfor er det ikke en høring hvis 
der ikke er billeddokumentation 
for levering af produkterne, men 
det kunne dokumenteres hvordan 
produkterne blev uddelt (spørgs- 
mål C.12). Se afsnit 4.5.1. 

C.11 Hvordan klargøres og tilbydes/udleve- 
res de tilskudsberettigede produkter 
til eleverne? 

  Spørg ind til hvordan frugt/grønt 
klargøres til eleverne og vedlæg 
eventuel dokumentation. Produk- 
terne må kun klargøres (dvs. va- 
skes, skrælles, skæres i stykker el- 
ler blandes), før eleverne får dem. 
Få tilsagnshaver til at forklare og 
vise, hvorledes der tilbydes/udde- 
les frugt. Dokumenter om muligt 
med fotos, hvis tilsagnshaver ikke 
selv kan fremlægge fotos af f.eks. 
frugtskål. Det er tilsagnshavers an- 
svar at have relevant dokumenta- 
tion. Det skal dog ifølge BEK §19, 
stk. 1, nr. 1 kun dokumenteres 
hvordan produkterne er leveret EL- 
LER uddelt –derfor er det ikke en 
høring hvis der ikke er billeddoku- 
mentation for uddeling af produk- 
terne, men det kunne dokumente- 
res hvordan produkterne blev 
modtaget (spørgsmål C.11). Se 
afsnit 4.5.1. 
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C.12 Uddeles støttet frugt og grønt i sam- 
menhæng med ’normale skolemålti- 
der’? 

 
Ved afkrydsning i ”JA” i spørgsmål 
C.13 besvar da punkt C.13.1 og C.13.2, 
ellers gå videre til spørgsmål C.14. 

  Det er i dette spørgsmål underord- 
net om de ’normale skolemåltider’ 
er gratis eller brugerbetalte. 

 
Se afsnit 4.6 for definition af ’nor- 
male skolemåltider’. 

C.12.1 Hvis støttet frugt og grønt uddeles i 
sammenhæng med ’normale skole- 
måltider’: Kan tilsagnshaver dokumen- 
tere at der tydeligt er kommunikeret 
til eleverne at den støttede 
frugt/grønt er et led i Skoleordningen? 

  Spørg hvornår og på hvilken måde, 
frugt/grønt uddeles. 
Hvis produkterne udleveres i for- 
bindelse med ’normale skolemålti- 
der’, skal det være tydeligt for ele- 
verne, at der er tale om produkter 
støttet af Skoleordningen. Tilsagn- 
shaver kan dokumentere f.eks. ved 
at fremvise skilte, skiltet køleskab 
eller fotos. Se afsnit 4.6. 

C.12.2 Uddeles støttet frugt og grønt i sam- 
menhæng med brugerbetalte ’nor- 
male skolemåltider’? 

Ved afkrydsning i ”JA” i spørgsmål 
C.13.2 besvar da punkt C.13.3, ellers 
gå videre til spørgsmål C.14. 

  Se afsnit 4.6 for definition af gratis 
og brugerbetalte ’normale skole- 
måltider’ 

C.12.3 Hvis støttet frugt/grønt uddeles i sam- 
menhæng med brugerbetalt ’normale 
skolemåltider’: Er der tegn på, at de 
tilskudsberettigede produkter erstat- 
ter produkter fra de ’normale skole- 
måltider’? 

  Begrund dit svar – Hvis det kan 
sandsynliggøres, f.eks. med afsæt i 
beskrivelsen af uddelingsprocedu- 
ren eller beskrivelse af hvordan 
produkterne anvendes, at tilskuds- 
berettigede produkterne ikke er- 
statter produkter fra de ’normale 
skolemåltider’ er det fint. Selve be- 
skrivelsen fra skolen er i dette til- 
fælde ’dokumentationen’. 
Se afsnit 4.6. 

C.13 Er der tegn på, at de tilskudsberetti- 
gede produkter indgår i madlavning el- 
ler tilberedning af ’normale skolemål- 
tider’ (hvis relevant)? 

  Begrund dit svar – Hvis det kan 
sandsynliggøres, f.eks. med afsæt i 
beskrivelsen af uddelingsprocedu- 
ren eller beskrivelse af hvordan 
produkterne anvendes, at produk- 
terne ikke indgår i madlavningen 
er det fint. Selve beskrivelsen fra 
skolen er i dette tilfælde ’doku- 
mentationen’. Se afsnit 4.5.3 og 
4.6. 
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C.14 Har skolen uddelt produkterne gratis 
jf. felt e.17 eller bliver det oplyst un- 
der kontrollen, at produkterne udde- 
les gratis til eleverne? 

  Hvis der er sat kryds ved at pro- 
dukterne uddeles gratis i felt e.17 i 
hovedrapporten, så skal det ikke 
kontrolleres eller dokumenteres at 
produkterne uddeles gratis. Hvis 
du under kontrollen får oplyst at 
produkterne uddeles gratis, så skal 
det ikke dokumenteres at de udle- 
veres gratis. Angiv i dette felt, hvis 
der oplyses om gratis uddeling un- 
der kontrollen. 
Hvis der er sat kryds ved at pro- 
duktet ”ikke uddeles gratis ved alle 
skoler som er udtaget til stikprøve- 
kontrol” eller det ”ikke er angivet i 
udbetalingsanmodningen” i felt 
e.17, så find hhv. ud af hvilke af 
stikprøvekontrollerne der ikke ud- 
deles gratis og om skolerne udde- 
ler gratis eller ej og angiv det her. 
Se afsnit 4.7. 

C.14.1 Hvis produkterne IKKE uddeles gratis 
til eleverne: hvordan sikres at mini- 
mum 80 pct. af tilskuddet er anvendt 
på prisreduktion? 

  Bed om dokumentation for sko- 
lerne som er udtaget til stikprøve- 
kontrol og beskriv proceduren. 
Hvis produkterne ikke er gratis, så 
skal tilsagnshaver dokumentere at 
minimum 80 pct. af tilskuddet er 
brugt til nedsættelse af den pris, 
som eleverne betaler for de pågæl- 
dende produkter. 
Se afsnit 4.7. 

C.15 Hvilken type læringsaktivitet er der 
gennemført? (sæt x ved den/de rele- 
vante). 

  a) Landbrugsstyrelsens materi- 
ale anvendes 

b) Læringsaktivitet med støtte 
fra Landbrugsstyrelsen 

c) Læringsaktivitet uden støtte 
fra Landbrugsstyrelsen 

d) Andet 
e) Ikke gennemført endnu 

Det kan ske at kontrollen kommer 
ud til en skole før en læringsaktivi- 
tet er gennemført. Dette er OK, da 
der kun er krav om at læringsakti- 
viteten gennemføres i løbet af sko- 
leåret. Kontrollen kan i det tilfælde 
minde skolen om, at de skal huske 
at gennemføre læringsaktiviteter 
før skoleåret er omme. Se også 
punkt C.6. Se afsnit 4.8 
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C.16 Hvilke(n) læringsaktivitet(er) er gen- 
nemført på skolen og hvordan er det 
dokumenteret? 

  Beskriv den/de læringsaktivi- 
tet(er), som er iværksat. Vedlæg 
dokumentation for læringsaktivite- 
ten. Hvis læringsaktiviteten ikke 
kan dokumenteres kan en beskri- 
velse af læringsaktiviteten også 
godkendes, så længe den virker 
troværdig. Selve beskrivelsen fra 
skolen er i dette tilfælde ’doku- 
mentationen’. Se afsnit 4.8. 

C.17 Ved afkrydsning i C.15 b) besvar da 
punkt C.17.1 til C.17.3, ellers gå videre 
til spørgsmål C.18. 

  Se afsnit 4.8.1. 

C.17.1 Er der overensstemmelse i mellem be- 
skrivelsen i udbetalingsanmodningen, 
fakturaer og de læringsaktiviteter, som 
er iværksat jf. punkt C.17? 

  Hvis der er søgt om tilskud til læ- 
ringsaktiviteter, så sammenlign 
om dokumentationen/beskrivelsen 
af læringsaktiviteten (punkt C.17) 
stemmer overens med den/de be- 
skrevne læringsaktiviteter fra ud- 
betalingsanmodningen og med 
fakturaerne. 
Se afsnit 4.8 og 4.8.1. 

C.17.2 Er faktura udstedt til tilsagnshaver?    

C.17.3 Foreligger der faktura og betalingsdo- 
kumentation for projektudgifterne? 

  Kontroller i regnskab/netbank at 
tilsagnshaver har originale faktu- 
raer, og at fakturaen er identisk 
med den, som ligger i kontrol- 
grundlaget. Tjek at der foreligger 
en betaling og ejerskab af beta- 
lingskontoen. 
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C.18 Skilter tilsagnshaveren med en plakat 
og/eller internetbanner, således at 
kravene opfyldes? 
(sæt x ved det/de passende svar) 

  Administrativ kontrol har fun- 
det et gyldigt internetbanner på 
skolens hjemmeside, hvorved der 
ikke kontrolleres for skiltning (se 
punkt C.6.1). 

Tilsagnshaver har ophængt en 
plakat et klart synligt sted ved ho- 
vedindgangen. 

Tilsagnshaver har et internet- 
banner på sin hjemmeside. 

 
Der er hverken ophængt plakat 

ved hovedindgangen eller skiltet 
på hjemmeside med internetban- 
ner. 

 
Der skal enten hænge et plakat el- 
ler være internetbanner på hjem- 
mesiden. 
Hvis der ved administrativ kontrol 
er fundet webbanner på hjemmesi- 
den (se punkt C.6.1), så skal kon- 
trolpunktet ikke gennemføres. I 
alle andre tilfælde skal der på fy- 
sisk kontrol spørges ind til om der 
er skiltet på hjemmeside eller på 
skolen. Beskriv forholdene og ved- 
læg dokumentation for skiltning 
med mindre administrativ kontrol 
har fundet internetbanner på sko- 
lens hjemmeside. 
Se afsnit 4.9. 

 

 
Øvrige bemærkninger 

C.19 Giver kontrollen anledning til øvrige bemærkninger? Anfør dem i dette felt. 
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Bilag 1 Forslag til læringsaktiviteter 
5.5 Tabel 1.1 Oversigt over læringsaktiviteter 
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Bilag 2 Tilskudssatser for Skolefrugt- og grønt 

TABEL 2.1. Tilskudssatser for konventionelt frugt og grønt 
Konventionelt frugt og grønt 

Gruppe Produkter Tilskudssats pr. 
100 g 

80 pct. af tilskudssatsen 
pr. 100 gram *) 

1 Gulerødder 0,54 kr. 0,43 kr. 

2 Ananas 
Appelsiner 
Bananer 
Honningmelon 
Klementiner 
Pærer 
Vandmelon 
Æbler 

1,07 kr. 0,86 kr. 

3 Agurker 
Blommer 
Cantaloupe-melon 
Fersken 
Galia-melon 
Kiwi 
Nektariner 
Tomater 

1,73 kr. 1,39 kr. 

4 Peberfrugt 
Radiser 

2,87 kr. 2,30 kr. 

* Det beløb, som prisen for produkterne til eleverne som minimum skal nedsættes med pr. 100 g 
frugt/grønt, idet tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskuddet bruges til at 
nedsætte den pris, som elevenerne betaler for de pågældende produkter (jf. § 13, nr. 8). 

 
Vi kan give tilskud svarende til 100 g frugt/grønt pr. elev pr. undervisningsdag. 

Tilskuddet kan højest beregnes på grundlag af 200 undervisningsdage. 
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TABEL 2.2. Tilskudssatser for økologisk frugt og grønt 

 

Økologisk frugt og grønt 

Gruppe Produkter Tilskudssats pr. 
100 gram 

80 pct. af tilskudssatsen 
pr. 100 gram *) 

1 Gulerødder 0,86 kr. 0,68 kr. 

2 Ananas 
Appelsiner 
Bananer 
Vandmelon 

1,37 kr. 1,09 kr. 

3 Cantaloupe-melon 
Galia-melon 
Klementiner 
Pærer 
Æbler 

1,97 kr. 1,57 kr. 

4 Agurker 
Blommer 
Ferskner 
Kiwi 
Nektariner 
Tomater 

2,76 kr. 2,21 kr. 

5 Peberfrugt 3,34 kr. 2,67 kr. 

 
* Det beløb, som prisen for produkterne til eleverne som minimum skal nedsættes med pr. 100 g 
frugt/grønt, idet tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskuddet bruges til at 
nedsætte den pris, som elevenerne betaler for de pågældende produkter (jf. § 13, nr. 8). 

 
Vi kan give tilskud svarende til 100 g frugt/grønt pr. elev pr. undervisningsdag. 

Tilskuddet kan højest beregnes på grundlag af 200 undervisningsdage. 
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Bilag 3 Omregning fra styk til kilo frugt/grønt 

TABEL 4.1 Frugters og grøntsagers vægt pr. stk. 
 

Frugter og grøntsager Vægt pr. stk. (g) 

Agurk 310 
Ananas 1440 

Appelsiner 195 

Bananer 175 

Blommer 110 

Cantaloupe-melon 970 

Fersken 110 

Galia-melon 950 

Gulerødder 75 

Honningmelon 1270 

Kiwi 90 

Klementiner 110 

Nektariner 110 

Peberfrugt 160 

Pærer 160 

Radiser - 

Tomat 80 

Vandmelon 3070 

Æbler 125 
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